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AZ UJPESTI BRODY IMRE GIMNAZIUM ES ALTALANOS ISKOLA
DIGITALIS MUNKARENDJENEK SZABALYZATA

A tantermen Kkiviili, digitalis munkarendben a nevelés-oktatas, a tanulasi folyamat

ellenérzése és tamogatasa a pedagégusok és a tanulok online vagy mas, személyes

talalkozast nem igénylo kapcsolataban — elsosorban digitalis eszkozok alkalmazasaval —

torténik. A tanulok a tantermen Kkiviili, digitalis munkarend elrendelését koveté naptol az

iskolat oktatasi célbol nem latogathatjak.

A digitalis munkarend bevezetését kovetéen az alabbi rendelkezések lépnek hatalyba:

|. Diakokra vonatkozo rendelkezések

A tanulok elémenetelének alapja a tananyag elsajatitdsa ¢és alkalmazasa az ©6nalld
tanulds Utjan, a szaktanarok irdnymutatdsa mellett. A tanuld szdméra a digitélis
oktatasban a tanulas eredményessége elsésorban azon mulik, hogy a tanul6 elkotelezett
legyen a céljainak megfeleldé tudas megszerzésében. A tanarok biztositjak az
elérehaladas titemét, kijelolik az elsajatitand 6 tananyag forrasait, és a digitalis eszkozok
lehetdségeit hasznalva segitik az o©nallo feldolgozast, megértést és gyakorlast,
kutatdomunkat, tovabba visszajelzéseket, €s érdemjegyeket adnak.

A tanul6 a tavoktatas soran koteles a digitalis munkarend szabalyzatdban meghatarozott
keretek kozott az osztalyfonokével és a szaktanaraival a kapcsolatot felvenni, a
pedagogusok utasitdsainak megfelelden a kiadott feladatokat hataridére elkésziteni,
beadni, ezaltal a kapcsolatot folyamatosan tartani.

A tanuld tavoktatas rendje szerinti oktatasban valé akadalyoztatasat a tanuld
sziiloje/gondviseldje az intézmény felé jelezni koteles.

A bejelentést azosztalyfonoknek, tovabba az intézmény e-mail cimére

(titkarsag.brodyi@ebtk.hu) kell elkiildeni, az akadalyoztatasanak rovid leirasaval.



II. Tavoktatas rendje

Intézménylink torekszik arra, hogy pedagdgusaink egységes platformot hasznaljanak

altalanossadgban a kommunikaciora és a kapcsolattartasra, amelyen kialakitjak az osztalyokat,

tanulocsoportokat és a megfeleld hozzaférési, jogosultsdgi szinteket. Természetesen,

korlatozott szamban a digitalis munkarendben torténd oktatas soran tovabbi online platformok

is hasznalhatoak, ha ez modszertanilag indokolt és nem jelent tobbletterhelést a tanuloknak és

a csaladok szamara.

1. A digitalis oktatashoz sziikséges eszk6zok valamelyike:

asztali szamitdgép
laptop
tablet

okostelefon

A feladatok megtekinthetdk, bekiildhetok okoseszk6zokon is. A feladatok elvégzése, a

digitalis alkot6 tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon ajanlott. Videokonferencia

(online tandra) esetén az asztali szamitégéphez webkamera és mikrofon csatlakoztatando.

2. Az online kapcsolattartas formai:

Intézményi dontések, hirek, informaciok: www.brody-bp.sulinet.hu
KRETA elektronikus naplé és iizenetkiildé rendszer
Google Tantermek és egyéb szolgaltatasok (Gmail, Meet)

o atanul6 tantargyanként a szaktanara altal létrehozott kurzusokat felveszi

o a szaktantargyhoz kapcsolodo tanar-didk kommunikacid, els6dlegesen ezen a

rendszeren torténik

Az osztalyfondk az osztalyon beliili kapcsolattartasra €s az osztaly kozosségi digitalis
kommunikécidés terének milkddtetésére az osztidlyok 4ltal mar a kordbbiakban
létrehozott Csoportokat, Tantermeket, illetve kozosségi média-feliileteket (pl.

Messenger) hasznaljak.

3. A tananyag ¢s a feladatok atadasanak és leadasanak rendje:

Az oktatas litemezése a tanév rendje és a digitalis munkarend alatt érvénybe 1ép0 alternativ

orarend alapjan szervezdodik:

A tananyagot az alternativ orarendi ora szerinti mennyiségre litemezve kell kiadni a heti
alternativ 6rarendi 6raszam szerint.

Minden tananyagot a didkok otthoni, 6nallé tananyag-feldolgozasabol ad6d 6 tobbletidd
figyelembevételével kell kiadni.

Az adott tandrara elére iitemezett tananyagot maximum egy hétre elére a Google
Tanterem kurzuscsoportjadban kell kiadni. Egy heti anyagnal tobb nem adhat6 ki

egyszerre.



A kiadott tanodrara vonatkozd tananyag egyben tartalmazza a feldolgozand6 témat,
témakort, tAmogatd anyagokat, és a hozza tartozé tanuldi feladatokat.

Az ellendrzésre/leadasra szant feladatokat, fogalmazvanyokat pontos leadéasi
hataridével kell megadni. A megadott hataridé nem lehet rovidebb az adott tanitési nap
végénél (23:59) és lehetdleg ne legyen hosszabb egy hétnél (kivétel ez alol a
kutatomunka, alkotas, tobb témakort atolelo esszé, stb.)

A tandrdk naplozasa a haladas iitemének megfelelden, naprakészen a KRETA
rendszerben torténik. A szaktandr a tandrakat az adott 6rara kiad ott tananyag téméajanak,
témakorének rovid, de egyértelmii leirasaval és a hazi feladat témajanak és beadési
hataridejének megadasaval konyveli. A sziilok és a tanulok itt kovethetik nyomon a
tanorak tartalmat.

A KRETA naploban a tanuléi mulasztasokat az Gn. ,ilires” allapotra kell beéllitani.

4. A tananyagatadas és a tanuloi feladatok kiadasdnak gyakorlata:

Szaktantargyi Google Tantermek

A Google Tantermekben torténd tananyagmegosztas alapelvei:

e A Tanterem feliiletén meg kell jeleniteni minden felhasznaland6 egyéb digitalis
forrast, tanulast tamogatd online szolgaltatast (pl. Redmenta, stb.). A digitalisan
elérhetd, tanulast tamogatd anyagokat, feladatokat mellékletként feltdltve, vagy az
elérési link megadésaval ajanlott az adott 6rahoz csatolva megadni.

e Azadott 6rara szant tananyag tartalmazzon rovid leirast és instrukciokat a mellékelt
tananyag felhasznalasara.

e A Google Tanterem szolgaltatasain kiviil a didkok szdmara kizdrdlag ingyenesen
elérhetd, rendszerprogram letoltését és specidlis felhasznaloi ismereteket nem
igényld tanuldéi tdmogatdéi programok hasznalhatok. Ezek hasznélatanak
megtanuladsdhoz, begyakorlasdhoz is tamogatast és elegendd id6t kell hagyni a
didkoknak.

Videokommunikacié: az online videdbeszélgetés keretében tartott kozvetlen

kommunikécio folytatasanak alapelvei:

e A szaktanarok sajat hataskoriikben dontenek arr6l, hogy élnek-e videobeszélgetés
vagy konferenciahivasok lehetdségével.

e A videobeszélgetés keretében torténd magyardzat, tananyagatadas kizardlag az
alternativ orarendi 6ra idejében tarthato.

e Heti egy alkalommal kiegészité magyarazat, személyes konzultacio, korrepetalas
tanitasi napokon 14 és 16 6ra k6zott, maximum 45 perc id6tartammal, az egyén vagy
a csoport szdmara eldre kijeldlt id6pontban tartando.

KRETA hazi feladatok meniipont



5. A szdmonkérések tandri rendje és litemezése:

A digitalis munkarendben a tanulds a diakok ©Onall6 tananyag-feldolgozasan alapul, a
tanaroknak ebben a helyzetben elsdsorban iranyitd, motivald szerepiik van.

A tanédroknak elsédlegesen tdmogatnia kell a tanuldok 6nall6 tanulasat, az informaciofelkutatast
¢s feldolgozast. Cél a hatékony 6nallo tanulasi modszerek kialakitasa.

A tavoktatasban az értékelés szerepe elsdsorban a tanulok onellendrzésének segitésére szolgal,
visszajelzést ad az 6nallo tanulds eredményességérol.

A szaktandrok legfontosabb feladata a rendszeresen iitemezett tanuloi aktivitds motivaldsa és
monitorozasa, ezért az értékelésnél ez az elsddleges szempont.

A tanuldi aktivitast rendszeresen értékelni kell.

e A szaktanarok, ha lehet minden tanorara, de minimum heti rendszerességgel kiosztanak
leadand¢ tanul6i feladatokat és folyamatosan ellendrzik, hogy a tanulok a kijelolt
feladatokat elvégezték.

e A digitalis tanulds soran a didkok szamara kiadott tesztformatumu feladatok elsésorban
a tanulok onellendrzését szolgaljak.

e A tanuldi aktivitas értékelése elsdsorban érdemjeggyel torténik.

e A tanuldk tanulmanyi elérehaladasa ellendrzésének, rendszeres beszdmoltatasanak,
értékelésének alkalmazhatd formdi az intézmény Pedagdgiai Programjiban és
Hézirendjében foglaltak alapjan valdsul meg.

e A nappali tagozaton a tanév végéig a tanuld teljesitményét minden tantargybol az
alternativ orarend heti oraszamainak fiiggvényében - havonta 1-3 naplozott
érdemjeggyel értékelni kell.

e A felndttoktatasi tagozaton félévente 3-4 naplozott érdemjeggyel kell értékelni a
tanulok teljesitményét.

e Témazarok dolgozatok esetében az osztalyzasra szant témakor és szamonkérés
idSpontjat két héttel elére be kell jelenteni a KRETA elektronikus naploban vagy a
Google Tanterem feliiletén.

o Az érdemjegyeknek a szamonkérést kdvetden azonnal, de legkésdbb két héten beliil be
kell keriilniiik a KRETA elektronikus naploba.

Ezen szabalyzat keretein beliil a szaktanarok altal kialakitott egyéni értékelési rendszer
szabalyait a tanulokkal minden csoportban ismertetni kell, kiillonds tekintettel arra, hogy mely
érdemjegyek keriilnek a KRETA naploban adminisztralasra. A Google Tantermekben kiadott
érdemjegyek/pontszamok alkalmasak a tanulok eredményességének visszajelzésére. A KRETA

naploban adminisztrélt jegyek alapjan torténik az év végi osztalyzatok megallapitasa.



1. A digitalis munkarend alatti vizsgak (osztalyozo- és kiilonbozeti vizsgak)

A digitalis munkarend alatt a Vizsgaszabalyzatunk szerint szervezziik a vizsgainkat az aktualis

Korményrendelet ajanlasai alapjan online modon és/vagy személyes megjelenéssel.

IV. A tanulmanyi kovetelmények teljesitésének mulasztasa és annak kovetkezményei

Ha tanul6 el6re bejelentett, alapos indok nélkiil huzamosabb ideig nem elérhetd, a
kiadott tanorai feladatokat nem teljesiti, tanaraval nem kommunikal, a szaktanar értesiti
az osztalyfonokot.

Az értesitést kdvetden az osztalyfonok halad éktalanul megkisérli felvenni a kapcsolatot
a diakkal és a sziilével tovabba a KRETA elektronikus naploban iizenetet kiild a
szlilonek/gondviselonek.

Ha a szaktanar jelzése alapjan, a passzivitas tovabbra is fennall, az iskolavezetés szolitja
fel a tanulot és a sziil6t/gondvisel6t a tanulmanyi kotelezettség nem teljesitésének
kovetkezményeire.

Amennyiben a tanul6 eldre litemezett feladatat (pl. id6pontra beadand6 dolgozat, elére
egyeztetett szobeli szamonkérés, stb.) nem teljesiti, Gigy a szaktanar maximum két hét

tiirelmi id6 lejartat kovetden elégtelen érdemjeggyel értékeli a nem teljesitett feladatot.

V. Egyéni iigyintézés

A szaktandrokhoz egyéni ligyekben sziildk ¢és tanulok kozvetlenill, vagy az
osztalyfénokon keresztiil fordulhatnak hétkoznap a 8:00-16:00 ora kozotti id6szakban.
Iskolatitkari tigyfélszolgalat (tovabbi rendelkezésig) az intézményben 8:30-14:00 oraig
telefonon, és e-mailen érhetd el. Igazolasok, kérelmek esetén kérjiik feltiintetni a tanuld
nevét, osztalyat és az elektronikus elérhetdségét, amelyre a vélaszt az iskolatitkar
megkiildi.

Az igényelt igazolasokat a Titkarsag kiallitja és szkennelve tovabbitja.

Telefon: +361 3684917 E-mail: titkarsag.brodyi@ebtk.hu
Iskolapszichologus segitséget a didkok egyénileg az aldbbi elérhetdségen kérhetnek:

big.iskolapszichologus@gmail.com

V1. Adatkezelésre vonatkozo rendelkezések

A pedagogus és a tanuldo az elére felvett video- és hanganyag, valamint az ¢lo
bejelentkezés itjan torténd tavoktatast kdzalkalmazotti vagy megbizasi jogviszonyaban,
valamint tanul6i jogviszonydban foglalt kotelezettségeinek teljesitése korében
teljesiteni koteles, ezért ennek megvaldsitasara - és személyes adatainak kezelésére

vonatkozoan - kiilon hozz4jaruld nyilatkozatot nem kell tenni.



e Tilos az Iskola pedagogusai €s tanul6i altal a tanulmanyok folytatdsara készitett hang-
¢s képi anyagok, valamint dokumentumok harmadik fél részére torténd tovabbitasa — az
ilyen cselekmények jogi kdvetkezményeket vonhatnak maguk utan.

e Tilos az Iskola pedagdgusai és tanuldi altal a tanulmanyok folytatasara készitett hang-
¢és képi anyagok, valamint dokumentumok kozdsségi feliileteken torténd megosztasa -
az ilyen cselekmények jogi kdvetkezményeket vonhatnak maguk utan.

e Adatkezel6/Gimnazium a személyes adatok kezelésére vonatkozo tajékoztatasi

kotelezettségének jelen szabalyzat megkiildésével eleget tesz.

VII. Szabalyzat érvényessége
A Digitéalis Munkarendre vonatkoz6 szabalyzat a Fenntart6 altal meghatarozott esetekben Iép

érvénybe.

Budapest, 2024. szeptember 1.
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