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Jogi statusz

Az intézmény neve: Ujpesti Brody Imre Gimnazium és Altalanos Iskola
OM azonositéja: 034866
E-mail cime: titkar@ujpest-brody.hu

Az intézmény székhelye: 1047 Budapest, Langlet VValdemar u. 3-5.
A telephelye: 1047 Budapest, Langlet VValdemar u. 4-6.

Az intézmény fenntartéja: Eszak-Budapesti Tankeriileti Kozpont

A fenntart6 székhelye: 1033 Budapest F6 tér 1.

Az intézményvezetéi feladatot a Puétv. 73. § (1) bekezdése alapjan a fOigazgato
(tovabbiakban: igazgato) latja el.
Az igazgato helyettese a foigazgato-helyettesi (tovabbiakban: igazgato-helyettes) vezetdi

megbizassal rendelkez6 pedagdgus.

1. Bevezetés

1.1. Altalanos szabalyok

1. A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 5§ eldirasa értelmében az iskola életével

kapcsolatos egyes kérdéseket a hazirendben kell szabalyozni.

2. A hazirend elGirasai az iskola tanuldira, a tanulok sziileire és az iskola pedagdgusaira és
alkalmazottjaira vonatkoznak az iskolai élettel kapcsolatos kérdésekben. A hazirend a
didkok életének a szabalyozdja, mely a didkok jogait és kotelességeit tartalmazza. A
tanuloi jogviszony a beiratkozassal kezdddik, de a hazirend az els6 tanitasi napon Iép

¢életbe.

3. A héazirend, valamint az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak betartdsa minden

tanulo kotelessége.
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4. A hazirend el6irdsait be kell tartania az iskolaba jard tanuldknak, az iskola
pedagbégusainak és az intézmény mas alkalmazottainak, a tanulok sziileinek, akik a
gyermek torvényes képviseldjeként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenck

kotelezettségeket.

5. A hazirend elbirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idében, illetve tanitasi
1dén kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket az iskola szervez, és

amelyeken ellatja a tanulok feliigyeletét.

1.2. A hazirend célja és feladata

Iskolank héazirendje helyi jogforras, amelynek olyan szokasok kialakitasa, érvényesitése a célja,
amely az intézmény térvényes miikodését, a zokkendmentes neveld-oktatd munka végzesét €s
a kiegyensulyozott kozosségi €letet biztositjadk. A hazirend feladata, hogy szabalyozza az
iskolahasznalok, de foként a gyermekek, tanulok egymassal vald kapcsolatat, és kialakitsa
azokat a belso rendszabalyokat, amelyek megtartasaval biztositja az egyéni €s a kollektiv jogok

érvényesiilését.

1.3. A hazirend nyilvanossaga

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldonak, sziilének, valamint az

iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

Egy-egy példanya megtekinthetd az intézmény kdnyvtardban elektronikusan, a tanéri szobaban
elektronikusan, az igazgatonal nyomtatott formaban, az igazgatohelyettesi irodaban

elektronikusan, az iskola honlapjan és a Didkonkormdnyzat vezetdjénél elektronikusan.
A pedagogusok, a sziildk és a tanitvanyok képviseldi aldirdsukkal jegyzik a hazirendben
foglaltak elfogadasat.

Az tjonnan elfogadott vagy moddositott hazirend eldirdsair6l minden osztalyfdnoknek

tajékoztatnia kell a tanulokat az osztalyfonoki oran, €s a sziiloket a sziiloi értekezleten.
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Az iskolaba tOrténd beiratkozaskor minden sziilének, valamint tanuléonak a hazirend

nyilvanossaganak lehetdségeirdl tajékoztatast kell adni.

Az iskola tanul6i minden tanév els6 napjan tajékoztatast kapnak osztalyfonokiiktdl az intézmény
hazirendjér6l. A tajékoztatas utan aldirasukkal igazoljak, hogy tudomdasul vették annak

tartalmat.

A tannév els0 sziiloi értekezletén az osztalyfonokok a sziildi kdzosséget is tajékoztatjak az iskola
hazirend;jérol.
A hazirendr6l minden érintett tovabbi tijékoztatast kérhet az osztalyfonokoktdl az egyéni

fogadoorajukon vagy az iskola igazgatojatol elére egyeztetett idépontban.

2. Igazolasra vonatkozé el6irasok

2.1. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo

eloirasok

(Jogforras: 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl - idézetek)

1. A beteg gyermek, tanuld az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a
nevelési-oktatasi intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg,
gondoskodik a tobbi gyermektdl, tanulotol valo elkiilonitésérdl, és kiskort gyermek, tanulo
esetén a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek, a tanuld sziileit. Azt, hogy a
gyermek, a tanuld ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt, részt
vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos iddtartamat is. Ha a kollégiumban laké tanuld

hazautaztatdsa nem oldhatd meg, az egészséges tanuloktol el kell kiiloniteni.

2. Ha a tanuld a tanitasi 6rarol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak
kell tekinteni, ha
a) a tanuld — kiskora tanuld esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

7
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) a gyermek, a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Az papir alapu igazolasokat az osztalyfénoknek kell leadni, megérkezéstdl szamitva 3 napig.
Az elektronikus igazolasokat a KRETA-n keresztiil vagy az osztalyfénok altal jelzett
feliileten legkésébb a visszaérkezés napjan jol olvashato és lathatd forméban csatolni kell.
Ha ez nem torténik meg, a hianyzas igazolatlannak mindsiil.
A tanuld tavolmaradasa esetén a sziilonek a hianyzas els6 napjan jeleznie kell az
osztalyfonoknek vagy az iskolatitkarnak a hidnyzas tényét okat és a megérkezeés varhato

idejét.

Ha a gyermek, a tanul6 tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az iskola
koteles a sziilot is értesiteni a tankoteles tanuld elsd alkalommal torténd igazolatlan
mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoételes kiskora tanul6 igazolatlan
mulasztasa a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan
mulasztads kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld
ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgdlat kozremiikddését

igénybe véve megkeresi a tanul6 sziilgjét.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz orat, az iskola
igazgatdja — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a
gyamhatosag szervezetérol és illetékességérol szol6 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal Gsszhangban —tankoételes tanuld esetén a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti
szolgalatot értesiti. Az értesitést kovetden az iskola haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatdrozza a tanul6t veszélyeztetd
¢s az igazolatlan hidnyzést kivaltd helyzet megsziintetésével, a tanuloi tankotelezettség

teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek, a tanuld érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a tankoételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc orat, az
iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot, tovabba ismételten
tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanuld sziildjének az

értesitésében. Ha a tankdteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven
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orat, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint

illetékes jegyzot és a kormanyhivatalt.

6. A tankdteles tanul6 kivételével megsziinik a tanulodi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven
beliil igazolatlanul harminc tanitdsi 6ranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulot,
kiskoru tanuld esetén a sziilot legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan
mulasztds kovetkezményeire. 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet, 19/51.§ 5. bekezdés

alapjan.

7. A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz0l6 2012. évi II. torvény 247. § C) pontja szerinti szabalysértési tényallas

megvaldsulasahoz sziikséges mulasztds mértéke tankdteles tanuld esetén harminc oOra.

8. Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egylittesen
a, az Nkt. 5. § (1) bekezdés b)-C) pontjaban meghatarozott pedagogiai szakaszban a
kétszazotven tanitasi orat,
b, egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén
nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat

tegyen.

9. A neveldtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hasz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett a
meghatarozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanul6 teljesitménye a tanitdsi év végén nem
mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mulasztasainak
szama mar az els¢ félév végére meghaladja a meghatdrozott mértéket, és emiatt

teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

10.  Ha a tanuld a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a

hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét dssze kell adni. Amennyiben ez az
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id6 eléri a tanorai foglalkozas iddtartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak

mindsiil. Az elkésé tanuld nem zarhato ki a tanorardl, foglalkozasrol.

Eldzetes/aznapi értesités alapjan, esetenként szaktanar hidnyzasa betegség, egyéb ok

miatt, az adott osztalyok a 0. és 1., illetve a 7., 8., és 9 orardl elengedhetdek.

Minden eseti elengedés a vezetdseég tudtaval €s jovahagyasaval torténik meg.

2.2. Hianyzas

Tanulo6ink hidnyzasanak igazolasat az osztalyfonok végzi.

Az orvosi igazolasokat az osztalyfonoknek kell leadni, a megérkezéstol szamitva 3
napon beliil.

A sziiloknek ala kell irniuk az orvosi igazolasokat, anélkiil csak abban az esetben
fogadhaté el, ha a szil6 az E-naploba tolti fel a gondviseléi hozzaféréssel
megkozelithetd TMGI feliiletre. Ha ez nem torténik meg, a hidnyzés igazolatlannak
mindsiil. A nem hiteles elektronikus formaban kiallitott és feltoltott orvosi igazolasokat
is elfogadjuk, de kétség esetén bekérhetd a hiteles igazolas (EMMI rendelet 51.§ (2d)).
Ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megeldzden keriilt kidllitasra, az
igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét varhato id6tartamat. (EMMI rendelet 51. § (1))
Az osztalyfonokok utolagos igazolasokat nem fogadhatnak el. A késve beérkezo
igazolasok elfogadasarol az igazgatd dont.

Tanuldink hagyomanyos munkarendben évente 10 alkalommal, digitalis
munkarendben évente 15 alkalommal engedélyt kaphatnak a tavolmaradasra sziiloi

kérésre (sziiloi igazolassal). Minden alkalom legfeljebb egy munkanap lehet, és elére,

de legkésobb aznap Kkell jelezni. Tehat, ha pl. egy 3 napos csaladi_eseményre kéri ki a

sziild a tanuldt az 3 sziiléi alkalmat jelent. (Az alkalmak egymast kovetden tobb tanitasi
napot is érinthetnek.) Illetve egy reggeli késés sziildi igazolasa is értelemszeriien egy
alkalomnak szamit. A sziiléi/torvényes képviseld altal igazolhaté napok szamanak
megemelkedése miatt igazgatoi engedélyt csak a két hetet meghalad6 hianyzéas miatt

kell irasban kérvényezni.
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(Tanévkozi digitalis munkarendre atallas esetén idéaranyosan kell szdmolni az évi 15
napot, pl. kéthavonta 3 nap.)

A tanulénak a tandra kezdete elétt 5 perccel, a tandra helyszinén kell lennie.

A tanorai hianyzas késésnek vagy mulasztasnak minésiil, melyet igazolnia kell.

Az igazolatlan késések az e-naploban Gsszeadddnak, 45 perc igazolatlan késés 1
igazolatlan tanoranak mindsiil. Az elkésé tanuld nem zarhaté ki a tanorarol,
foglalkozasrol.

Sziikség esetén minden tanulonak joga van a digitalis oktatashoz €s ahhoz, hogy a tanév
sikeres teljesitéséhez digitalis munkarendben is — az iskolatol elvarhato kereteken beliil
— minden segitséget megkapjon.

Digitalis munkarendben az intézménynek sajat jogkorében joga van az aktudlis
orarenden valtoztatni, figyelembe véve a tanulok életkori sajatossagait. A tanuldonak
kotelessége becsatlakozni az osztalyfonoke és szaktandrai altal kijelolt online
feltiletekre, és aktivan kapcsolatot tartani osztalyfonokével €s szaktanaraival. A tanulo
koteles a megjelolt feladatokat legjobb tudasa szerint, hataridére elkésziteni. A
szaktanarokkal vald kapcsolattartds mind online 6ran, mind levélvaltaskor megteleld
stilusban torténjen, videohivas esetén elvart a megfeleld ruhdzat. A tanuldk e-mail cimei
¢s a bekiildott munkak a tanuld sajat nevén szerepeljenek. A magatartds és szorgalom
értékelésében megjelenik a tanulo digitalis oktatasban végzett munkdja (jelenlét
gyakorisaga, mindsége, a hataridok betartdsa). Miniszteri rendeletben meghatarozottak
szerinti tantermen kiviili digitalis munkarendben (Nkt. 27. § (2a) a nevelés-oktatas, a
tanulasi folyamat ellenérzése és tdmogatasa a pedagdgusok és a tanulok online vagy
mas, személyes talalkozast nem igényld kapcsolatiban — elsdsorban a KRETA
tanulmanyi rendszer altal biztositott funkcionalitdsokkal ¢és digitalis eszkdzok
alkalmazasaval — torténik.

A tanuld hidnyzasat a sziild koteles e-mailben/KRETA-ban jelezni az osztalyfénoknek,
majd az orvosi igazolasrdl késziilt fotdt is csatolni. Papir alapu igazolas esetén a tanulo
visszaérkezésekor az igazolast koteles az osztalyfonokének leadni.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen

rer e r
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b, egy adott tantargybél a tanitdsi érak harminc szizalékat meghaladja, és

emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindésitheto, kivéve, ha a nevelétestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

Sport kikérok esctében a sportesemény megkezdése elott legalabb 3 nappal

egyeztetni kell az igazgatoval.

3. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, tovabba a

tanulé altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozoé dijazas

szabalyai

3.1. Téritési dij, tandij befizetésének rendje

(Jogforras: 229/2012 VIII. 28. Korm. Rend. a nemzeti kdznevelésrdl szold torvény

végrehajtasarol, 34-36. §-a szerint.)

A téritésmentesen biztositott koznevelési kozfeladatok kore

Az Ujpesti Brody Imre Gimnazium és Altalanos Iskoldban téritésmentesen biztositott

koznevelési kozfeladat:

a tanorai foglalkozasok megtartasa

a tankoteles koru tanulét kivéve, ugyanazon évfolyam masodik €s tovabbi alkalommal
torténd megismétlése abban az esetben, ha arra nem azért van sziikség, mert a tanul6 a
tanulmanyi kdvetelményeket nem teljesitette,

az osztalyok heti idokerete terhére megszervezett kotelezd és a nem kotelezd egyéb
foglalkozas,

a tanulmanyi és szakmai verseny, didknap, miivészeti tevékenység, a hazibajnoksag, az
iskolak ko6zotti verseny, bajnoksagok,

az iskola nyitva tartasa és a jogszerli benntartozkodas ideje alatti, az érettségi vizsga a
tanuloi jogviszony ideje alatt az érettségi bizonyitvany megszerzéséig és az adott
vizsgatargybol az érettségi bizonyitvany megszerzése el6tti, tanuldi jogviszonyban tett
sikertelen érettségi vizsga elsd javito- €s a potld vizsgdja, a tanulméanyok alatti vizsga,

kivéve a fliggetlen vizsgat,
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- a tanulok — rendeletben meghatarozott — egészségfejlesztése, a kotelezd rendszeres
egészségligyi feliigyelet,
- A kozismereti képzés elsajatitasara iranyuld a tartds gyogykezelés vagy kiilfoldi

tartozkodas miatt 1étesitett egyéni munkarend.

3.2. Téritési dij ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasok

(Jogforras: 229/2012 VIII. 28. Kormany Rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény

végrehajtasarol, 34-36. §-a szerint)

- A nem tankoteles tanuldnak az iskoldban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése
miatt az évfolyam harmadik alkalommal torténé megismétlésekor a 33. § (1) bekezdés b)
€s ¢) pontjaban meghatarozott koznevelési kozfeladatok,

- A fliggetlen vizsga,

- Az ¢érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése utan az
érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybdl a tanuldi jogviszony fennallasa alatt az
érettségi bizonyitvany megszerzése elotti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy tovabbi
javito- és potlo vizsgaja,

- A gyermek, a tanul6 a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezésért a gyermekek
védelmérdl ¢és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. ¢évi XXXI. torvényben

meghatarozottak szerint téritési dijat fizet.

- A 33.§ (1) bekezdés b) pont bg) alpontjadban meghatarozott vizsgak korén til az érettségi
vizsga az aldbbiak szerint dijkdteles:
A fizetendd vizsgadij Osszege:

e Haajelentkezd vizsgajelentkezését egy kormanyhivatalba nytjtja be, a kozépszintii
érettségi vizsgdért az adott évre érvényes kotelezd legkisebb munkabér
(minimalbér) 15 %-anak megfeleld, ezer forintra kerekitett 0sszeget kell fizetnie az
OH szamara - Az emelt szintll érettségi vizsgaért minden vizsgadijra kotelezett
jelentkezOnek az adott évre érvényes kotelezd legkisebb munkabér (miniméalbér) 25

%-anak megfeleld, ezer forintra kerekitett Gsszeget kell fizetnie az OH szamara
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Emelt szintli vizsgajelentkezés esetén a vizsga dijat az OH szamara kell befizetni.
A vizsgadijak vizsgatargyanként értendok.

e A 34. § (1) bekezdés e) pontja szerinti érettségi vizsgara jelentkezd esetén, ha a
vizsgaszervezd nevelési-oktatasi intézménybe nyujtja be a jelentkezési lapjat, a (4)
bekezdésben meghatarozottakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a téritési dij

Osszegét a vizsgaszervezO nevelési-oktatdsi intézmény szamara fizeti meg.

3.2.1.Téritési dij, tandij

o Az Eszak- Budapesti Tankeriileti Kozpont fenntartasaban miikodé koznevelési
intézmények vonatkozasaban a dijfizetésre vonatkoz6 szabalyokat a Tankeriileti
Ko6zpont 52/2018. (V.29.) szamu téritési dij €s tandij szabalyzata tartalmazza, mely a
nemzeti kdznevelésrdl szol6 torvény végrehajtasarol rendelkezd 229/2012. (VIIL.28.)
Kormanyrendelet rendelkezéseinek megfelelden késziilt. A téritési dijjal és tandijjal az

intézmény a fenntartd Tankeriileti Kozpont felé elszamol.

3.3. Tandij megfizetése mellett igénybe vehet6 szolgaltatasok

- a nevelési-oktatasi intézményben a pedagdgiai programhoz nem kapcsolddd nevelés és
oktatas, valamint az ezzel 0sszefiiggd mas szolgaltatas,
- kozépfoku iskoldban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam

harmadik és tovabbi alkalommal torténd megismétlése,

A tandij mértéke tanévenként nem haladhatja meg a tanévkezdéskor a szakmai feladatra
szamitott folyo kiaddsok egy tanuldra jutd hanyadat. A tandij a tanulmanyi eredménytdl fiiggéen
vagy a tanul6 szocidlis helyzete alapjan csokkenthetd. Az egy tanuldra jutd tandij mértékét a
nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja a 34. § (6) bekezdésére figyelemmel allapitja meg. A
fenntartd hatarozhatja meg azokat a szabdlyokat, amelyek alapjan a nevelési-oktatasi intézmény
igazgatoja dont az e rendeletben meghatarozottakon kiviili tovabbi téritésmentes ellatasrol, a
téritési dij és a tandij Osszegérdl, a tanulmanyi eredmények alapjan jard és a szocidlis helyzet

alapjan adhat6 kedvezményekrdl és a befizetés modjarol.
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3.4. Vagyoni jogra valo dijazas szabalyai: Nkt. 46.§ szerint:

Az intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokéba keriilt dolognak, amelyet
a tanuld éllitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben. A rajzokat és képzOmiivészeti munkakat értékelés és a jogszabalyban

meghatarozott 6rzési 1d6 elteltével a tanuld kérésére az intézmény visszaadja alkotdjanak.

4. A szocialis 0sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei,

tankonyvosztas rendje

Nappali tagozaton minden tanulonak az allam egy meghatdrozott 0sszeghatarig ingyenesen
biztositja a tankdnyveket. A tankdnyvosztast augusztus utolsé hetében és/vagy az elsé tanitasi

napon szervezziik meg. (Ez fiigg a tankdnyvek beérkezési idejétol is.)

rrrrr

A szocidlis tamogatas megallapitasdnak ¢és felosztdsanak elvei, a nem alanyi jogon jard
tankonyvtamogatas elvei a raszorultsag és a tanulményi eredmény figyelembe vételével

torténik.

Szocidlis kedvezménnyel kapcsolatos jogait a tanuld az osztalyféndk és a gyermek ¢és
ifjusagvédelemmel foglalkoz6 pedagdgus segitségével érvényesiti (kedvezményes étkezés,
segélyek). Az étkezés téritési dijat a fenntartd allapitja meg, a sziild nyilatkozata alapjan az
dont az osztalyfonok és amennyiben van, a gyermek-¢és ifjisagvédelmi felelds javaslata alapjan.

(Jelenleg intézményiinkben nincs gyermek-¢€s ifjisdgvédelmi felelds.)

Téamogatasnal elényben részesiilnek:
- nagycsaladosok
- hétranyos helyzetiiek
- munkanélkiili sziilék gyermekei
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- asziilok tartds betegsége, rokkantsaga miatt hatranyos helyzeti tanulok

- rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilok

5. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formaja

A sziilét — elsdsorban a tanulmanyi rendszeren keresztiil — rendszeresen tajékoztatja a tanuld

iskolai teljesitményérdl, magatartasarol, az ezzel kapcsolatban €szlelt problémakrol, az iskola

dontéseirdl, a gyermek tanulmdanyait érintd lehetdségekrdl, és a koznevelés rendszerében

meghozott dontésekrol. (Nkt. 62. § (1) f)

A tanul6 véleménynyilvanitasanak formai:
e szOban véleményt nyilvanithat osztalyfonokének, melyet a vélemény jellegétdl fiiggden
az osztalyfénok tovabbit az érintetteknek,
e szoban az iskolavezetés barmely tagjanak a tanitasi idon kiviil kijelolt fogaddorajan
e irasban osztalyfonokének,

e irasban az iskola igazgatdjanak.

Az irasban beadott véleménynyilvanitasra 15 munkanapon beliil kap valaszt a tanulo.

5.1. A tanulok, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

A tanulokat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrol, az aktualis tudnivalokrol:

e az iskola igazgatdja vagy megbizottja a didkonkormanyzat gyiilésein, a

didkkozgyliléseken, a bejaratnal elhelyezett hirdetétablan folyamatosan tajékoztatja.
e az osztalyfonokok az osztalyfonoki oran tajékoztatjak.

A Sziil61 Munkakozdsség az igazgatd a munkatervben rogzitett iddpontokban, tanévenként
legalabb kétszer hivja 0ssze, ahol tajékoztatast ad az intézmény munkdjardl és feladatairol,

valamint meghallgatja a Sziildi Munkakdzosség véleményét és javaslatait.

Rendkiviili eseményekrdl az igazgatd irasban értesiti a Sziil6i Munkakdzosség vezetoit.

Sziikség esetén értekezlet 6sszehivasat kezdeményezi.
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A sziil6k és a tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola szabalyzataiban biztositott jogaik
érvényesitése érdekében irasban a valasztott képviseldik utjan az osztalyfénokokhdz, az iskola

igazgatojahoz, a Sziil6i Valasztmanyhoz és a didkonkormanyzathoz fordulhatnak.

A tanul6 sziileit a didk fejlodésérol, az iskola egészének életérol, az iskolai munkatervrél, az

aktualis tudnivalokrol, egyéni haladasarol a pedagogusok tajékoztatjak:

e szoban: az egyéni fogaddorajukon vagy az év elején meghirdetett munkatervben megjelolt

fogadoorakon, sziildi értekezleteken.
e irasban: minden évfolyamon az e-naploban.

A szil6i értekezletek és a neveldk fogaddodrainak idépontjait az iskola honlapjan lehet

megnézni.

6. A gyermekek, tanulok jutalmazasanak elvei és formai

6.1. A jutalmazas elvei:

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten

e pé¢ldamutatd magatartast tanusit,

e folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,

e az osztaly, illetve az iskola érdekében k6zosségi munkat végez,

e az iskola, illetve az iskolan kiviili tanulményi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkeddn, vagy eldadasokon, bemutatokon vesz részt,

e barmely mas mdédon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez,

az iskola jutalomban részesitheti.

Az iskolaban elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:

6.2. Tantargyi elismerés:
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e a tantargyban végzett kiemelkedé munkaért szaktanari dicséret (évkozben, félévkor és
tanév végén) adhatd, melybdl az évkozit az e-naploba, a félévit a félévi értesitdbe, a
tanév végit az anyakonyvbe ¢€s a bizonyitvanyba be kell vezetni,

e tobb targybol kiemelkedden teljesitd tanuld részére neveldtestiileti dicséret, melyet be
kell vezetni az anyakdnyvbe és a bizonyitvanyba;

e kimagaslo eredmény esetén igazgatoi dicséret €s jutalomkonyv a tanév végeén, a tanulok,
a nevelOk ¢és a sziilok kozosseége elott;

e orszagos szintli tanulmanyi €s sportteljesitmény jutalmazésa tanév végén;

e az egész ¢évben tartd hazi sportbajnoksagok, tanulmanyi pontversenyek allasardl az
iskolai faligjsagon, honlapon, valamint az iskola-radion folyamatosan tdjékoztatni kell

a tanulokat;

6.3. Magatartas és szorgalom jutalmazasa:

Az a tanulo, aki magatartdsaban ¢és szorgalmaban példas, a felnottekkel és tarsaival udvarias,
rendszeretd, kotelességtudo, a kozosségi ¢életben aktiv kezdeményezd az aldbbi jutalmazasi
fokozatban részesiilhet:

e szaktanari dicséret,

e osztalyfonoki dicséret,

e igazgatoi dicséret,

e neveldtestiileti dicséretben részesithetok.

A dicséretet a tanuld e-naplo feliiletébe, évvégi értékelés esetében bizonyitvanyaba be

kell jegyezni.

6.4. A jutalmazas formai:

- Egyéni jutalmazas, egyes tanulok kiemelkedo teljesitményéért.

- Tanuldécsoportok jutalmazésa, (egyes osztalyoké) kozdsen elért teljesitményért.
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6.5. A jutalmazas modjai:

- Jutalomkonyv, oklevél vagy ajandéktargy. (Foként egyéni teljesitménynél).

- Intézmény specifikus jutalmazasi mod a "Jo tanuld- jo sportold” érdemérem atadésa.
Evente egy érem ataddsara van lehetéség, a legjobb teljesitményt nytijté - lehetéleg
tizenkettedik évfolyamos - tanuld szamara. Az atadas helye a ballagas. Amennyiben
nincs erre a dijra érdemes tanul6 a dij nem kertil kiosztésra.

- Brody-dij, ,,Kivalé média tevékenységeért dij”

- Brody-dij, ,,Kivalé dramamiivészeti tevékenységért” dij, amelyet szintén a ballagdson
kap meg az arra érdemes didk.

- Brody-dij, ,,Kiemelkedd diak-6nkorményzati tevékenységért dij’

- Brody-dij, ,,Kival6 sportold”

A Broédy dijakat a ballagason kapjak meg az arra érdemes diakok.

- Jutalomnap (egy nap) egyes tanul6 csoportoknak, osztalyoknak.

Az iskolai szintli versenyek els6 harom helyezettje oklevelet kap, melyet az iskola k6zossége

elott vehet at.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon, illetve eldadasokon, bemutatokon

eredményesen szerepld tanulok igazgatdi dicséretben részesiilnek.

A kiemelkedo eredménnyel végzett egylittes munkat, az egységes helytallast tantsito tanuloi

kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziild tudomdasara kell hozni, az elektronikus

naploban is meg kell jeleniteni.

6.6. A jutalmazas fokozatai:

e szobeli, szaktanari, osztalyfénoki dicséret
e irasbeli szaktanari, osztalyfonoki dicséret
e szobeli igazgatoi dicséret iskolakozdsség elott

e irasbeli igazgatdi dicséret
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e az osztalyban tanité tandrok hatarozataként félévkor és tanév végén irasbeli dicséret

6.7. A jutalmazast javasolhatjak:

a tantestiilet, illetve annak egyes tagjai,
az iskola vezetdsége, a Didkonkormanyzat, egyes tanulok,

iskolan kiviili intézmények és maganszemélyek is.

A javaslat elbiralasanak feltétele a megfeleld indoklas.

7. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

7.1. Tanulékkal szembeni fegyelmez6 intézkedések

Azt a tanuldt, aki tanulmanyi kotelességeit folyamatosan nem teljesiti, a tanuloi
hazirend eldirasait megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, vagy barmely modon art az

iskola jo hirnevének, biintetésben lehet részesiteni.

Ha a tanuld a szaktanar tobbszori figyelmeztetése ellenér is zavarja az adott Orat,
szaktanari figyelmeztetést kap. A harmadik szaktanari figyelmeztetést kovetden,

osztalyfénoki figyelmeztetés is jar.

Sulyos fegyelmi vétségnek szamit a személyes szandéka zaklatas, Kiilonos

tekintettel az elektronikus zaklatas eseteire.

Minden tanul6 kotelessége, hogy az épiilet berendezési targyait, felszereléseit, eszkozeit
rendeltetésszerlien hasznélja. A tanul6 gondatlan, vagy szdndékos kéarokozasa esetén a

tanulo sziilgje kartéritésre kotelezhetd.

Sulyos fegyelmi vétségnek mindsiil az iskolaban, ill. az iskola rendezvényein:
alkoholfogyasztas (szeszesital fogyasztds), dohamyzas, beleértve valamennyi
alternativ dohanyterméket (pl. e-cigaretta, elfbar, sniissz, stb.), drogfogyasztas

(kabitoszerfogyasztas), - arusitasuk és fogyasztasuk szigoruan tilos! Tovabba tilos
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minden egyéb, nevén nem nevezett egészségre karos kiskoruak szamara, illetve

oktatasi intézményben tiltott szer/eszkoz hasznalata.

- Silyos fegyelmi vétségnek mindsiil az iskolaban sajat és tarsai testi épségének
veszélyeztetése, az iskola berendezéseinek szandékos rongalasa, lopas, okirat-
hamisitas, elektronikus zaklatas barmilyen formaja, tanarokkal, dolgoziokkal

szemben tanusitott tiszteletlen magatartas.

- Az iskola teriiletének engedély nélkiili elhagyasa tanitasi idében sulyos vétségnek

szamit, amiért mar elsé alkalommal igazgatohelyettesi figyelmeztetés jar.
- AKkit dohanyzason ériink:

¢ els6 alkalommal igazgatéi intoben részesiil, és a sziilloket figyelmeztetjiik a

jogszabalyban foglaltakral
e masodik alkalommal fegyelmi eljaras elé allitjuk.

(Jogforras: 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet)

7.2. Az iskolai biintetések formai:

e szaktanari figyelmeztetés, intd, megrovas

e osztalyfonok figyelmeztetés, intd, megrovas

e igazgatOhelyettesi figyelmeztetés, intd, megrovas
e igazgatoi figyelmeztetés, intd, megrovas

e neveldtestiileti figyelmeztetés, intd, megrovas

Az elmarasztalas fokozatainak megallapitas elsésorban az osztalyfondk feladata, s ez az
osztalyban tanit6 szaktanarok véleményének figyelembe vételével torténik. A bejegyzést az e-

naploba is be kell jegyezni.

Ha a tanul6 kotelességét sulyosan megszegi, vele szemben fegyelmi eljaras indithato.

A fegyelmi eljaras szabdlyai - a korabbi postai értesités mellett — a tanulményi rendszeren

keresztil torténo értesitéssel boviltek:
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Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél, kiskort
sérelmet elszenvedd fél esetén a sziil6, valamint a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo, kiskora
kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziild egyetért. A fegyelmi eljaras meginditasat
megeldzden a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld — ha a kotelességszegéssel gyantsitott tanuld
kiskoru, a sziil6je — figyelmét a tanulmanyi rendszeren keresztiil és postai Gton irasban fel kell hivni

az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére.

A fegyelmi eljaras meginditasarol — a tanulo terhére rott kotelességszegés megjeldlésével — a
tanulot, kiskora tanuld esetében a sziilot postai uton és a tanulmanyi rendszeren keresztiil is

értesitjiik.
A fegyelmi hatdrozatr6l a kihirdetést kovetden a tanulmanyi rendszeren keresztiil

haladéktalanul értesitjiik a tanuldt, kiskoru tanuld esetén a sziil6t.

(Nkt. 58.§, EMMI rendelet 53. § (3), 56. § (2), 58.§ (3))

A fegyelmi eljaras elott egyeztetd eljaras lefolytatasa sziikséges.

o Az egyeztetd eljaras lefolytatasat a fegyelmi bizottsag végzi.

e A fegyelmi bizottsag szervezi meg az egyeztetd eljarast a kotelezettség szegd és a
sértett kozott.

e A fegyelmi bizottsag eldsegiti a targyalas soran kotelezettség szegd és a sértett kdzotti
megallapodas létrejottét.

o Az egyeztetd eljarés idejére a fegyelmi eljaras sziinetel.

Ha megegyezés nem sziiletik, el kell kezdeni a fegyelmi targyalast. Az iskola allando, 3 tagu

fegyelmi bizottsaga hivatott az eljarast lefolytatni.

(Jogforras: 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet)

8. Elektronikus naplé hasznalata, hozzaférés modja
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A KRETA hozzaférési jogosultsag mindkét sziilét megilleti a sziildi feliigyeleti jog gyakorlasatol
fiiggetleniil. Ez alol kivételt jelent olyan birosagi dontés, amely a gyermek sorsat érintd 1ényeges

kérdésekben az adott sziild sziildi feliigyeleti jogat megvonta vagy korlatozta.

A gyermek és a kiskoru tanulo sziil6jével minden, a gyermekével dsszefliggd adat kdzolheto,
illetve azokat a tanulmanyi rendszeren keresztiil a lehetd legrovidebb idon beliil hozzaférhetové
tesszlik, kivéve, ha az adat kozlése stlyosan sértené¢ a gyermek, tanuld testi, értelmi vagy

erkolesi fejlodését.

rrrrr

megfelelden azonositani, mely torténhet személyes kérelem eldterjesztés esetében az Iskolaban,
a kérelem elfogadhato a sziil6 elektronikus alairasaval ellatott dokumentumként, illetve a

kérelmet a sziil6 eldterjesztheti akar postai tton is.

A KRETA hozzaféréshez a ,Nyilatkozat kiilon é16 sziilé esetén, a KRETA tanulmanyi
rendszerhez torténd hozzaférés igényléséhez” (a tovabbiakban: Nyilatkozat) elnevezésii

dokumentum kitoltése sziikséges.

A Nyilatkozaton a kérelmez0 sziil6 sajat adatai, keltezés, valamint aldirdsa is szerepel. A 2 tani
adatai ¢€s alairasa megfelel6 modon ¢és tartalommal a sziild azonositasat és kérelmét igazolja,
tovabba tanusitja azon nyilatkozatait, amelyek arra vonatkoznak, hogy nem esik a fenti
kivételek ala.

Segitséget, informaciot az iskola KRETA-ért felelds igazgato-helyettes és a taniigy-

igazgatasért felelds igazgato-helyettes ad.

9. Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok

alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

9.1. A tanulmanyok alatti osztalyozo vizsgak idépontja, a jelentkezés modja

A vizsgak pontos idOpontjat kozzétessziik a tanév helyi rendjét tartalmaz6 munkaterviinkben

és az iskolai honlapon, ettdl eltérd idépontot - irdsos kérelemre - az igazgaté engedélyezhet.
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9.2. Az osztalyozovizsgak, javitovizsgak idopontja

Az osztalyozovizsgak idobeosztasara kiilon vizsgarend késziil, amelyet az intézmény legkésobb
10 nappal a vizsga el6tt, a szokasos mddon nyilvanossagra hoz az iskola honlapjan és
kifiiggesztve az iskola épiiletében a portandl és a konyvtarndl. A tanuldkat személyesen

tajékoztatjuk, illetve postai Gton vagy a vizsgabehivo személyes atvételével értesitjiik.

Az osztalyozovizsgak idépontja:
- az elso félév zarasa el6tti utolsé harom tanitasi hét,
- a tanitasi év zarasa elOtti utolsd négy tanitasi hét, a végzds évfolyamon az utolso tanitasi
napot megel6zd négy hét
- (elérehozott) irdsbeli érettségi vizsgak elott: jellemzden februarban (10.), marciusban (11.)

¢s aprilisban (12.)

A javitovizsgak idépontja:

- augusztus utolsé két hete.

9.3. Osztalyozovizsga

Osztalyozovizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi €s a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz,
ha:

- igazgatoi hatarozat alapjan felmentést kapott a tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol,

- igazgatoi hatarozat alapjan engedélyezték neki, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi
kovetelményének egy tanévben vagy az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt tegyen eleget,

- tanulmanyait egyéni munkarendben tanuldként végzi,

- hidnyzédsa a 20/2012. (VIII. 31.) EMMlI-rendelet 51. § (7) bekezdésében eldirt mértéket
meghaladja, és ezért nem osztalyozhatd, amennyiben a tantestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozdvizsgat tegyen.® **

*- a tanuld igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a tanévben meghaladja a 250 orat
¢s/vagy az adott tantargybol a 30 %-ot, és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem

volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet

engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen. A nevelOtestiilet az osztalyozdvizsga letételét
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akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz tandrai
foglalkozast, ¢€s az iskola eleget tett értesitési kotelezettségének.

**- a tanuld mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, ¢és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

- a tanuld olyan tantargybol akar eldrehozott érettségi vizsgat tenni, amelybdl még nem
teljesitette a tantervi kovetelményeket,

- atvétellel tanuloi jogviszonyt 1étesit, €s eltérd tanterv szerinti tanulmanyokat folytatott,

- a tanul6 a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fiiggetlen vizsgabizottsag
elott tesz vizsgat.

Egy osztalyozovizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik. A tanitasi €v lezarasat szolgalo osztalyozdvizsgat az adott tanitdsi évben kell
megszervezni.

Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi €év végén nem mindsithetd, tanulményait
évfolyamismétléssel folytathatja.

Osztalyozovizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet, de a tanulok félévkor és
tanév végén az iitemtervben meghatarozott idoben tesznek osztalyozovizsgat.

A felnéttoktatas esti tagozatan a tanulok félévkor és tanév végén az iitemtervben meghatarozott
idében és a pedagdgiai programban meghatarozott feltételek alapjan tesznek osztalyozovizsgat.
A vizsgara irasban kell jelentkezni az igazgatohoz cimzett kérelemmel. A vizsgara a tanuld
onalldan (szlloi segitséggel) késziil fel.

Az osztalyozovizsgat illetve eldrehozott érettségi vizsgat tett tanuld az adott tantargy
tanulmanyi kdvetelményeit teljesitette. Az oraldtogatas aloli felmentést a sziildnek irdsban kell
kérvényeznie az igazgatotol. A kérvényt az igazgatd elbiralja és hatdrozatot hoz, melyben
kijeloli, hogy a felmentés idején a tanuldnak hol kell tartozkodnia. A hatarozatot az érintett
szaktanar is megkapja.

Egy osztalyozdvizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kdvetelményeinek teljesitésére

vonatkozik.

Osztalyozovizsgara torténé jelentkezés modja:

A vizsgakra jelentkezés modja:
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Ha a vizsgat a tanul6 és / vagy a torvényes képviseld kéri, a vizsgakra irasban kell jelentkezni,
legkésObb a vizsgat megel6zo 30. napig.

Az igazgatd vagy a nevelOtestiilet altal eldirt kiillonbozeti, osztalyozd/javitovizsgakra nem kell
jelentkezést benyujtani.

A vizsga pontos napjar6l a vizsgazo, illetéleg a sziild a vizsga eldtt 30 nappal postai Giton

értesitést kap az iskola taniigyigazgatasi igazgatohelyettesétdl, illetve az osztalyfonokoktol.

Az osztalyozovizsgara valo jelentkezés kérelmét a félévi vizsgaidészakra december 15- ig, az
¢év végi id6szakra pedig marcius 20-ig (végzos tanulok esetén), illetve majus 15-ig kell beadni.

Az osztalyozovizsga kdvetelményeit az iskola neveldtestiilete hatarozza meg.

A vizsga részletes kovetelményeirdl a tanuld a honlaprol, a szaktanaroktol, illetve az iskola
titkarsagan tdjékozodhat. Az osztalyozovizsga helye az iskola, amellyel a tanulonak tanulo6i
jogviszonya van. Az osztalyozovizsga idején a tanuld mentesiil a tanordk latogatdsanak

kotelezettsége alol.

A vizsgaz6 koteles a vizsgan pontosan megjelenni, az alkalomhoz ill6 61t6zékben. Az a tanuld,
aki a vizsgdn nem jelenik meg, javitovizsgat tehet. A vizsgan kotelezd megjelenni. A vizsga
halasztasat illetéen csak és kizarolag a vizsga id6pontja elétt minimum egy héttel benyujtott
halasztasi kérelemmel lehet élni az igazgatonal. Az igazgatd a kérelmet azonnal elbirdlja és

ennek a hatarozatnak tiikrében lehet a vizsgat lefolytatni.

Javitovizsga esetén a tanuldnak a bizonyitvanyat a vizsga megkezdése elott le kell adnia.

A vizsga tartalma

Minden vizsgatantargy kdvetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantdrgyanak az iskola
pedagdgiai programjaban rogzitett kovetelményrendszerével. Az osztalyozo és a javitdvizsgan
az adott tanév helyi tantervben eldirt tananyaga kérheté szamon. Ez az iskola helyi tantervében
megtalalhato. Az egyes tantargyakbol a vizsga Gsszetevdinek - a témakoroknek - stilyozasat az

érintett munkakozosségek hatarozzak meg.

Egy osztalyozdvizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kdvetelményeinek teljesitésére

vonatkozik.
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9.4. Az osztalyozovizsga tantargyi kovetelményei

Az osztalyozovizsgak tantargyi kovetelményeit a pedagodgiai program 7. sz melléklete

tartalmazza.

10. A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, csengetési rend

A tanitasi orak kezdetét és végét csengdszo jelzi az alabbiak szerint:

Csengetési rend

Nappali tagozat:

0.ora: 7.15 - 7.55

1. 6ra: 8.00 — 8.45
2.0ra: 8.55-9.40
3.0ra: 9.50 -10.35
4. 6ra: 10.45-11.30
5.0ra: 11.50 - 12.35
6.ora: 12.45-13.30
7.0ra: 13.40 —14.25
8.ora: 14.35-15.20
9.06ra: 15.30 - 16.15
10. ora: 16.25—-17.05

Felnottoktatasi tagozat:

0. ora: 14.35-15:20
1. 6ra: 15.30 - 16.15
2. oOra: 16.25—-17.05
3. ora: 17.10—-17.50
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4. 6ra: 18.00 — 18.40
5. 6ra: 18.45 -19.25
6. ora: 19.30 - 20.10

Csengetési rend Covid- 19, a 2020-2021 tanévtol, illetve kormanyzati javaslat esetén
Nappali tagozat:

ora: 7.15-7.55
ora: 8.00 — 8.40
ora: 8.55-9.35

o6ra: 9.50 -10.30

ora: 10.45—-11.25
ora: 11.50-12.30
6ra: 12.45-13.25
ora: 13.40 — 14.20
ora: 14.35-15.15
ora: 15.30-16.15
10. ora: 16.25—-17.05

© 0 N o g bk~ w0 D PFP O

A felnéttoktatasi tagozaton egyes osztalyoknal bizonyos napokon egy vagy két tanoraval

korabban is kezdodhet a tanitas.

Tanulok iskolaban tartozkodasanak rendje: 7.00-t6l 20.10-ig, az érarend alapjan.

10.1. Etkezés rendje

Ebédelni a tanuldknak hivatalosan a 4. 6ra utani nagy sziinetben szabad, 11.30— 11.50 kozott.
Etkezés alatt kiilonosen iigyelni kell a kulturalt viselkedésre, az ebédlé berendezésére, az étel
megbecstilésére.

Az iskolai étkezést igénybe vevo tanulonak a téritési dijat az elézetesen megadott id6pontban,

esetleges potbefizetés napjan be kell fizetnie a kovetkezd honapra.
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11. Az iskolai tanuloi munkarend

11.1. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios, elektromos eszkoz tanérai és

egyéb foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalyai

A 245/2024. (V111.8) Korm. rendelet 2024.09.01-t61 hatalyos.

https://njt.hu/jogszabaly/2024-245-20-22

245/2024. (V111. 8.) Korm. rendelet
a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak

korérol, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairol

A Kormany a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 94. § (4) bekezdés t)

pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 15. cikk (1) bekezdésében

meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. Tiltott targyak kore

1. § A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 7. § (1)

bekezdés b)) pontja szerinti nevelési-oktatasi intézménybe a tanuld altal nem vihetd be

a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrdl szo616 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet

szerinti kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz (pl. dobocsillag, rugoskés, olmosbot,
boxer, elektromos sokkolo, 20 gramm téltéanyagot meghalado gdzspray)

b) azon targy, amelynek birtoklasa

ba) a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl

sz016 2012. évi I1. térvényben vagy

bb) a Biintetd Torvénykonyvrol szo16 2012. évi C. térvényben

foglaltak szerint biintetendd, vagy

c) a tizennyolcadik ¢életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.

2. Hasznalataban korlatozott targyak kore

2. § Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil
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a) a tanitdsi nap folyaman

aa) az altaldnos iskola 1-8. évfolyaman,

ab) a gimnazium 5—12. évfolyaman,

ac) a szakgimnazium 9—13. évfolyaman,

b) a foglalkozasok ideje alatt a kollégiumban,

c) a foglalkozasok, tanordk ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idot is — az alapfoka
miivészeti iskola minden évfolyamén vagy

d) a tanordk, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészitd szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott id6ét is — a szakiskola minden
é¢vfolyaman

a telekommunikacios eszk6zok — kiillondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre

alkalmas eszk6zok és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok.

3. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai

3. 8§ (1) A hasznalataban korlatozott targy a 2. § szerinti nevelési-oktatdsi intézménybe
bevihetd, azzal, hogy a tanul6 a hasznélatadban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a
tanitasi 6rak megkezdése elott — kollégiumban a foglalkozas megkezdése elétt — az intézmény
hazirendjében meghatarozottak szerint leadja — a kollégium kivételével — a tanitidsi nap
id6tartamara, €s azt a hazirendben meghatarozottak szerint visszakapja.

(2) A hasznalataban korlatozott targyat az atvételt kovetden a nevelési-oktatasi intézmény altal
a hazirendben meghatarozott elzart helyen kell tarolni.

(3) Az 1. § a) és ¢) pontja szerinti tiltott targyat a hazirendben meghatarozott személy veszi at
¢s tarolja visszaadasaig.

(4) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat — ha annak birtoklaséat jogszabaly nem zarja ki
— az a) ¢és b) pontban foglaltak kivételével a tanul6 sziil6jének,

a) ha a tanul6 a 18. ¢életévét betoltotte, a tanulonak, vagy

b) ha kétséget kizdréan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a
harmadik személynek

kell visszaadni.

(5) Az atvett targyat az atvétel idopontja szerinti allapotban kell visszaadni az (1) és (4)

bekezdés szerinti személy részére.
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4. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozoé eldirasok betartasanak

ellenorzése

4. § (1) Ha arra utal6 informéacié meriil fel, hogy a tanul6 az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja

szerinti nevelési-oktatasi intézmény teriiletén az 1. § b) pontja szerinti tiltott targyat tart
birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a pedagogus, valamint a nevel6-oktatdé munkat
kozvetleniil segit6 munkakorben foglalkoztatott alkalmazott (e § alkalmazdsdban a
tovabbiakban egyiitt: pedagdogus) jogosult ellendrizni, azzal, hogy

a) felszolitja a tanuldt annak igazoldsara, hogy a tiltott targy nincs a birtokdban, és ezzel
egyidejlileg

b) értesiti

ba) a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartdsaban kozremiikodd személyt,

bb) az éltalanos renddri szervet €s

bc) a tanulo sziilojét.

(2) Ha arra utald informacié meriil fel, hogy a tanulé az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja

szerinti nevelési-oktatasi intézmény teriiletén

a) az 1. § a) és ¢) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil

tart birtokdban, akkor a szabalyok betartdsat a pedagogus jogosult ellendrizni, azzal, hogy
elsdsorban felszolitja a tanuldt a targy atadasara, amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem
adja at, felszolitja a tanuldt annak igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalatdban korlatozott
targy nincs a birtokaban.

(3) Ha a tanul6

a) az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) a hasznalatdban korlatozott targyat engedély nélkiil

birtokdban tartja a tanitds vagy a kollégiumi foglalkozéds idétartama alatt, azt a tanul6tol a

pedagbgus atveszi.

5. A tanulo részére a birtoklas és hasznalat igazgato, valamint pedagogus altali

engedélyezése
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5. § Az Nkt. 24. § (4) bekezdés b) pontja szerinti esetben a birtoklasra és hasznalatra vonatkozo

engedélyezést az igazgatd vagy a pedagdgus végzi a tanulmanyi rendszerben, azzal, hogy
rogziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének iddtartamat (tanora, foglalkozas, tanitasi év), tovabba

¢) a birtokolhato targyat.

6. Zaro6 rendelkezések

6. § Ez arendelet 2024. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.

Melléklet a 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelethez

A kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz:

a) * az olyan szuré- vagy vagéeszkoz, amelynek szirohosszusaga vagy vagoéle a 8 cm-t
meghaladja, tovabba a szurohosszisag vagy a vagoél méretétdl fliggetleniil a dobdcsillag, a
rugoskeés és a szuro-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo
késziilék (kiilonosen: felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, csuzli);
b) a jellegzetesen iités céljara hasznalhat6 €s az iités erejét, hatasat noveld eszkoz (kiilondsen:
6lmosbot, boxer);

¢) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

d) az olyan eszkoz, melybdl a szem ¢és a nyalkahartyak, illetve a borfeliilet ingerlésével
tamadasra képtelen allapotot el6idéz0 anyag permetezhet6 ki (gazspray);

e) az olyan eszkoz, amely az utianzas jellege és méretaranyos Kivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

f) az olyan eszkdz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot eldidézésére
alkalmas (elektromos sokkolo);

g) * az olyan eszkéz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgal

(kiilonosen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodd zarnyitd szerkezetek).

Az iskola a jogszabaly betartasat az alabbiak szerint szervezi mag:
Az elsO tanitasi ora el6tt az els6 orat tartd pedagogus Osszegyljti a tanulok kikapcsolt
mobiltelefonjait egy tanuloktol elzarhato 1adaba, melyek tartalma az utolso ora utan kiosztasra

keriil az utolso tanorat tartd pedagogus altal. A ladakat az iroda szekcioban taroljuk. gy
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biztositjuk, hogy a tanitas teljes ideje alatt a mobiltelefonok a tanuldok szamara nem

lesznek hozzaférhetoek.

Az egyedi rekeszes szekrények beszerzésé folyamatban van, megérkezésiiket kdvetden dontiink

a helyigénylik ismeretében, hogy a tantermekben vagy a folyosdkon tudjuk-e elhelyezni,

fokozottan iigyelve a balesetveszélyre és a tlizvédelemre vonatkozo eldirasokra.

Az a pedagogus, aki a szakmai-pedagdgiai munkéjahoz szeretné, hogy a tanuldk hasznaljak a

mobiltelefonjukat, a jogszabalyban meghatarozottak szerint kell eljarnia.

1.

Az iskola elektromos halozatat a didkok nem hasznalhatjdk magancélokra.

. Az iskolai munkahoz nem tartozo6 targyakat, eszkozoket (pl.: vizforrald, hajvasalo,
egyéb elektronikus eszkoz, stb.) az intézmény teriiletén kiilon engedély nélkiil tilos

hasznalni.
A tanul6 sajat eszkozeiért az intézmény felelosséget nem vallal.

Tanéran az okostelefon és az egyéb infokommunikacios eszkéz hasznalata jogszabaly

szerint kiilon engedéllyel lehetséges.

Bizonyos tantargyak esetében (kiilondsen: mozgoképkultura-és médiaismeret, foto,
vided, vizualis kultara, digitalis kultira) az orat tartd szaktanar kiilon kérheti az
okoseszkoz felszerelésként vald hasznalatat. Ebben az esetben a tanuldnak eldzetesen
gondoskodnia kell az adott eszko6z feltoltésérdl. Ennek lebonyolitasat jogszabaly szerint

végezziik.

Ha a tanul6 engedély nélkiil haszndlja az infokommunikdacios eszkozt, a jogszabalyban

eldirtak szerint jarunk el.

Infokommunikacids eszkdz esetleges toltése az intézmény teriiletén barmely esetben
csak kiilon tanari engedéllyel lehetséges, amennyiben a tandrai hasznalathoz a toltési
folyamat elengedhetetlen, és az adott eszkdz az 6rdhoz sziikséges feltoltott allapotrol

mertlt le.

A tanorakrol allokép, mozgokép- illetve hangfelvételt késziteni és ezeket a tartalmakat

masokkal megosztani csak az orat tartd pedagdgusnak szabad. A tanoran kiviili
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felvételkészités ¢€s megosztds az altalanos adatvédelmi eldirdsok (GDPR)

figyelembevételével torténhet.

11.2. Az iskola munkarendjéhez kapcsolédé szabalyok

1. A tanitasi ordkon, iskolai foglalkozasokon a tanul6 fegyelmezett magatartasaval segiti
a feladatok elvégzését. A tanitasi ordk kezdetére a didk a kijelolt tanteremben
tartozkodik, az 6rahoz sziikséges eszkozeit elOkésziti és tligyel a kialakitott rendre. A
csengetést kovetden, tantermet rendezetten €s tisztan hagyja el. Az utols6 orat kovetden

a sz€két a padra helyezi.

2. A tanora alatt az étkezés és az ivas tilos. Ha a tanul6 egészségi allapota megkivanja,

egyedi esetekben csak a tanar adhat felmentést a szabaly alol.

3. Az iskola munkahely, ezért alkalomhoz ill6 megjelenést varunk. Arra kérjik a
tanulokat, hogy viseljenek olyan Oltézetet, mely tiszteletteljes és nem tal kihivo.
Kertiljék a tul rovid shortokat, szoknyakat, a talzottan dekoltalt felsdket, crop topokat,
¢€s az intimen testhezfesziilo 6ltozetet, valamint a vulgaris, obszcén, erotikus felirata

vagy abrazolasu ruhadarabokat.

4. Unnepélyeken sotét (fekete) szoknya vagy nadrag, és fehér bliz vagy ing viselete
kotelezo. A testnevelés orakon kotelezo, hogy a tanulok az eldirtak szerinti ruhazatba,

atoltozve jelenjenek meg.

5. Felszerelés hidnya: ha a tan6rdn végzendd munkahoz a tanuldénak nincs, vagy csak
hianyosan van meg az eldirt felszerelése és ezért a tandrai munkat nem, vagy csak
részben tudja elvégezni, oOrai munkdjanak értékelése a tanév elején rogzitett

kovetelmény és értékelési rendszer szerint torténik.

6. A tantermek, szaktantermek, baleseti és tlizvédelmi rendjét a szaktandrok ismertetik a

tanév elsd Orajan a didkokkal, akik tudomasul vételét alairasukkal rogzitik.

7. A tanul6 a hivatalos ligyeit mind az irodaban, mind a titkarsagon az 6rakozi sziinetekben

- a megadott rend szerint - intézheti.
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A gimnaziumban a kornyezettudatos magatartas fontossaga kiemelt szerepet kap. Arra
kérjiik a tanulokat, hogy tiszteljék és védjék kornyezetiiket aktiv 1épésekkel €s pozitiv

példaval.

Az iskolan kiviili programokon a csoportot csak a feliigyeld6 pedagogus elézetes

engedélyével szabad elhagyni.

Az iskola igény szerint biztosit kulcsos értékmegdrzoket, amelyek kisebb méretii

értekek megdrzésére alkalmasak.

A szilok az iskola altal kijelolt fogadodrdkon, siirgds esetben pedig — idépont-
egyeztetés utan — a megbeszélt idopontban kereshetik fel az iskola tanérait. Idegen
személyek az épiiletben csak a portan torténd bejelentkezés utan tartdzkodhatnak.

(portas jelzi a titkarsagon, hogy tligyet akarnak intézni)

A tanuld egy évre szoldé megbizatasat (dekoracio, szertaros, DOK képviseld stb.) az
osztalyfénokkel, illetve a szaktanarral és az osztallyal torténd megallapodas alapjan
veégzi.

A tanul¢ a tanari szobaban nem tartozkodhat. Kivétel, ha a tanar kéri meg erre. Ekkor

is csak abban az esetben 1éphet be, ha van pedagogus a tanari szobaban.

Minden tanul6 kotelessége, hogy az épiilet berendezési targyait, felszereléseit, eszkdzeit
rendeltetésszeriien hasznalja. Ha kart okoz a Koznevelési Torvény szerint kartéritésre

kotelezhet6 a sziilo.

Testnevelés orakon a felmentett tanulok is a tornateremben tartdzkodnak az eldirt edzo-
vagy tornacipdben. A felmentettek figyelik az 6ra menetét, egyéb tevékenységet csak
tanari engedéllyel folytathatnak. A teljes tanévre, vagy tobb tandrara szolgalo
mentességet csak szakorvosi javaslattal kérhet a tanuld. A testnevelés érettségi
lehetdségére valo tekintettel, a gyakorlat aloli felmentés, az elméleti kérdések /feleletek/

alol mentességet nem ad.

Testnevelés oran felszerelés otthon hagyédsa esetén a szaktanar olyan gyakorlatsort
hajtat vége a tanuloval, amely felszerelés hidnyéban is teljesithetd. Amennyiben ennek
végrehajtasat a tanuld visszautasitja, gy a szaktanar elégtelen osztalyzatot adhat, amit

az e-naploba is rogzit. A tornaterembe étkezni, vagy ételt és italt bevinni tilos!
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17. A kapcsolattartds a sziild és az intézmény kozott a Pedagogiai Programban

meghatarozottak szerint valdsulhat meg.

18. Az iskola teriiletén a kép és hangfelvétel készitése, az érintettek és az iskola igazgatoja

engedélyével készitheto.
19. Az iskola teriiletén energiaital fogyasztasa szigoruan tilos.

20. Minden tandrat helyettesitiink, de figyelembe vessziik, hogy amennyiben a
helyettesitési soran a 0. és 1., illetve 6. 6ra utani o6rakat nem tudjuk szakos kollégaval
helyettesiteni, vezetdi dontés alapjan a tanuloknak engedélyezett a késobbi érkezés vagy
a korabbi tavozas. Ez a folyamat nem automatikus, minden esetben csak valamelyik
vezetd, illetve osztalyfonoki tajékoztatasa utan lehetséges. Indokolt esetben a 11-12.
évfolyamon, ha csak 6. 6rajuk van €s a 6. 6ra helyettesitése nem megoldhat6 szakos
kollégaval vagy az adott napon tanitd kollégaval, akkor indokolt esetben a 6. 6rarol
elengedhetéek a tanulok. Ennek engedélyezése ugyantugy torténik, mint az el6zo

esetben.

21. A tanuldk az iskolaba jutdshoz hasznalt kerékparokat és kiilonb6zo meghajtast
rollereket csak az arra kijelolt teriileteken tarolhatjdk. Az iskola épiiletébe vald
behozataluk szigoruan tilos! Egyéb jarmiivel vagy bérelt jarmuvekkel vald parkolas
csak kozteriileten lehetséges. A kozlekedési eszk6zok megoOrzéséért és allapotukért az

iskola nem vallal feleldsséget!

11.3. Kornyezettudatos magatartas

1. Hulladékcsokkentés és Gjrahasznositas

Megkériink minden tanuldét ¢és munkatarsat, hogy torekedjen a hulladék
minimalizaldsara. Kérjiik, hogy mindenki hasznéljon ujrahasznosithatd vagy tobbszor
hasznélatos targyakat, mint példaul vizes palackok, ebéddobozok.

Az iskolai teriileten megfeleléen jelolt szelektiv hulladékgytijtéket biztositunk, és

mindenkit arra kériink, hogy azokat szakszerlien hasznalja.

2. Energiatakarékossag
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Batoritjuk a tanuldokat ¢€és a nevelGtestiiletet, hogy legyenek tudatosak az
energiafelhasznalassal: kapcsoljak le a fényeket €s az elektronikai eszkdzoket, ha azokat

nem hasznaljak. Osztondzziik a természetes fény hasznalatat, ahol csak lehetséges.

7Z061d teriiletek védelme és fenntartasa

Kérjiik a diadkjainkat, hogy segitsenek az iskola kertjének ¢€s zold teriileteinek tisztan
tartasaban és fenntartasdban. Batoritjuk a didkokat, hogy vegyenek részt az iskola altal

szervezett kornyezetvédelmi tevékenységekben.

Kornyezeti oktatas és tudatossag

Az iskola rendszeres programokat szervez a kornyezettudatossag témajaban. Minden
tanulonak részt kell vennie ezeken a programokon, hogy megértse és értékelje a

kornyezettudatos életmod fontossagat.

Ko6z0sségi részvétel

Oszténziink minden didkot és munkatarsat, hogy vegyen részt a helyi és globalis
kornyezetvédelmi kezdeményezésekben. Kifejezetten tamogatjuk a kozosségi

kornyezetvédelmi projektekben valo aktiv részvételt.

E hazirendi pontok betartdsa nemcsak hogy hozzéjarul a kdrnyezetiink védelméhez, de egyben

fejleszti a didkok feleldsségteljes magatartasat is. Kérjiik minden tanuldt és munkatarsat, hogy

legyen példakép ezen teriileten, és tegyen meg mindent lehetségeset a fenntarthatd jovo

érdekében.

11.4. Tizriadé

Tlizriad6 esetén az intézmény tlizriad6 terve szerint kell cselekedni.

Tlizriad6 gyakorlat minden évben egy alkalommal van az intézményben.
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12. A tandrai és egyéb foglalkozasok rendje

12.1. Iskola munkarendje

A tanul6 az iskoldban az drarend szerinti els6 6rajanak kezdete eldtt legkésobb 5 perccel koteles

megjelenni, alkalomhoz 1116 6ltézékben.

Ha a tanul6 a tanuloi foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, vagy késik, ezt igazolnia kell. A
késések idejét Gssze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas idOtartamat, a

késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil.
A késések igazolasara az iskolanak a mulasztas igazolasakor szokasos eljarast kell alkalmaznia.
Az elkésd tanuld nem zarhato ki a tanorarol.

Tanitasi idoben a tanulok engedély nélkiil nem hagyhatjak el az épiiletet, engedélyt az
osztalyfénok vagy az iskola igazgatdja, igazgatohelyettese adhat. Az engedélyrdl a portast az

illetékes kolléga értesiti.
Az iskola nyitva tartdsa: minden nap 7:00-20:10 — ig

Becsengetés utan a tanuloknak a tantermekben kell tartozkodniuk, zart szaktanterem esetén a

terem elott kell varakozniuk.

A pedagogus érkezése utan a tanitasi ora a hetes jelentésével kezdodik.

12.2. Az iskola épiiletének elhagyasa tanitasi ido alatt

A diakok csak indokolt esetben hagyhatjak el az iskola épiiletét

- Az alsébb évfolyamosok szaméara a Kisépiiletben megtartott o6rdk esetében a
becsengetés eldtt a didkoknak a foépiiletben kell varakozni a portandl, és kizardlag csak
a tanorat tartd szaktanarral mehetnek at a masik épiiletbe. Az 6ra végén a szaktanar

visszakiséri a didkokat a féépiiletbe.

- Egyéb helyszinen megtartott tanorak, foglalkozasok, napkdzben kialakuld betegség

esetén vagy iskolai érdekli tavollét alkalmaval, kizardlag az osztalyfonoktdl,

38



Ujpesti Brody Imre Gimnazium és Altalanos Iskola
1047 Budapest, Langlet Valdemar u. 3-5.
Hazirend

osztalyfonok-helyettestdl vagy az 6 akadalyoztatasuk esetén az iskolavezetOségtdl
kapott irases engedéllyel hagyhato el az épiilet. Az engedélyrdl a portast az illetékes

kolléga értesiti.

- Ha ennek hidnyéaban hagyja el tanul6 indokolatlanul az iskola épiiletét, azért fegyelmi

fokozatban részesiilhet.

- Az iskola teriiletének engedély nélkiili elhagyasa tanitasi idoben sulyos vétségnek

szamit, amiért mar els6 alkalommal igazgatohelyettesi figyelmeztetés jar.

12.3. A hetesek feladatai:

1. Jelentik az 6rarol hianyz6 tanuldkat.

2. Oréak elétt ellendrzik a tanterem felszerelését, ha rongalast, rendetlenséget észlelnek,
jelentik az osztalyfondknek, vagy a titkarsdgon. Gondoskodnak a szelldztetésrdl €s a

rendrdl (szivacs, kréta, tabla, altalanos tisztasag, stb.).

3. Jelentik a helyettesi iroddban vagy a titkarsdgon, ha a tanér 5 perccel a becsongetés utan

nem érkezett meg az oOrara.

4. Tanitds utan ellendrzik a tanterem felszerelését, ablakok bezarasat, a villany leoltasat, a

székek felrakasat, a terem €s padok tisztasagat, és a talalt targyakat leadjak a titkarsagon.

rer e r

A tanitasi ora kezdetén és végén a tanuldk a tanart és az orat latogatd személyt néma

felallassal koszontik.

A tanitasi orakra a tanulo koteles felszerelését (flizeteit, konyveit, iroeszkozeit stb.)
elokésziteni, a tandran figyelni, képességeinek megfelelden aktivan részt venni a tanorai

munkéban, ha sz6lni kivan, azt keze felemelésével jelezni.

A digitalis munkarendben az ora elején, illetve az 6ra soran, amig a tanar kéri a tanul6 koteles

bekapcsolnia a kamerat. Az eszkdzhianyt a sziildnek jeleznie kell az iskola felé.
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13. A tanulo kotelességei, jogai

13.1. Tanul6 kotelessége, hogy:

e eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek

megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének,

e ¢letkordhoz ¢és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva,
pedagogus feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett - a hdazirendben
meghatarozottak szerint — kozremilkodjon sajat kornyezetének ¢és az altala
alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasdban, a tanitdsi Ordk, rendezvények

elokészitésében, lezarasaban,

e megtartsa az iskolai tandrai €s egyéb foglalkozasok, a kollégiumi foglalkozasok,
az iskola és a kollégium helyiségei és az iskoldhoz, kollégiumhoz tartozo6 teriiletek
hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola, a kollégium

szabalyzatainak eldirasait,

e (vja sajat és tarsai testi €pségét, egészségét, a sziild hozzajaruldsa esetén részt
vegyen egészségligyi sziirdvizsgalaton, elsajatitsa ¢s alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato
pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola,
kollégium alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet
vagy balesetet észlelt

e nagykort tanuld esetén diagnosztizalt allergids betegsége esetén arrol
nyilatkozatot tesz

e megdrizze, tovabbd az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas

soran hasznalt eszkdzoket, dvja az iskola létesitményeit, felszereléseit,

e az iskola, kollégium vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse

raszorul6 tanulotarsait,

e megtartsa az iskolai, kollégiumi SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.
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13.2. Tanul6 joga, hogy:

e igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre all6 eszkozoket, az iskola létesitményeit

¢s az iskolai kdnyvtari szolgaltatast,

e a témazard dolgozatok értékelése két iskolai munkahetet nem haladhat meg,
ellenkezd esetben a tanuld eldontheti, hogy elfogadja- e a kapott érdemjegyet.
Nem alkalmazhato ez a szabaly, ha a tanar betegsége miatt késett az értékeléssel.

Ez esetben a betegsége idejével megnovekszik a javitasi/értékelési 1do.
e rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

e hozzdjusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tdjékoztassak a
jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,
e részt vegyen a diakkorok munkéjaban, és kezdeményezze azok l1étrehozasat, tagja

legyen iskolai, miivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- €s mas koroknek,

e az emberi méltosag tiszteletben tartasdval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrél, az Ot neveld és oktatd pedagdgus munkajarol, az iskola,
mukodésérol, tovabba tajékoztatast kapjon személyét és tanulményait érintd
kérdésekrol, valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az
iskola vezetdihez, pedagodgusaihoz, az iskolaszékhez, a didkonkormanyzathoz, €s
arra legkésObb a megkereséstol szamitott tizendt napon beliil — az iskolaszéktol,

kollégiumi sz€ktdl a tizen6tddik napot kovetd elsd tilésen - érdemi valaszt kapjon,

o kérje a foglalkozdsokon vald részvétel aloli felmentését, alapos indokkal

alatadmasztva,

o kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljards szerint - filiggetlen

vizsgabizottsag eldtt adjon szdmot tudasarol,
e kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,
e valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

e a didkdnkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért,
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o kérelmére, indokolt esetben, szocialis Osztondijban, szocidlis tdmogatasban
részesiiljon, amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a kdltségvetésben

rendelkezésre all.

e A tanuld jogainak gyakorldsa sordn nem sértheti tarsai és a kdzosség jogait.

14. A sziil6 kotelességei

A sziilo, valamint az értesitend® hozzatartozd a tanuld tekintetében koteles a tanuld
tanulmanyai érdekében ellatasarol, gondozasarol gondoskodni, az intézménybe beérkezésérol,
eltavozasardl gondoskodni, biztositani a tankotelezettség teljesitését, jogszabalyban eldirt
nyilatkozatokat megtenni, sziikség esetén az intézmény, valamint a koznevelés rendszere altal,
vagy azokon keresztiil biztosithatd tamogatasok igénybevételének kezdeményezésérol

gondoskodni. (Nkt. 72. § (1d))

A sziilo kotelezettsége, hogy fokozott kockazati allergias betegséggel diagnosztizalt
gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotardl és a megteendd siirgdsségi
intézkedésekrdl a beiratkozassal egyidejiileg, vagy a diagndzis ismertté¢ valasat kdvetden

haladéktalanul tdjékoztassa az intézményt, tovabba koteles gondoskodni arr6l, hogy az

¢letmentd gyodgyszert a tanuld mindig tartsa magdnal. Nagykoru tanuld esetén ez a

nyilatkozattételi kotelezettség a_tanuldt terheli.

Az intézmény igazgatdja a 14 évnél fiatalabb 1-es tipusi diabétesszel €16 tanulé részére abban
az idOtartamban, amikor az iskola feliigyelete alatt all, sziil6jének, mas tdérvényes
képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozéasaval foglalkoz6 egészségiigyi
intézmények szakmai irdnymutatdsa alapjan specialis ellatast biztositja. Az intézmény
igazgatoja a pedagdgus szamara eldirhatja

a) a vércukorszint sziikség szerinti mérését,

b) sziikség esetén, orvosi eldirds alapjan, a sziildvel, mas toérvényes képviseldvel, a
megadott kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt idokdzonként a sziikséges mennyiségii

inzulin beadasat.
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Olyan pedagdgus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, nevel6-oktatd munkat
kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy utjan biztositja, aki a hivatal altal
szervezett, a feladat ellatasahoz kapcsolddd ismeretekrdl szold szakmai tovabbképzésén részt
vett, és aki a specialis ellatasban vald részvételt vallalja, vagy iskolaorvos vagy iskolavéd6nd
utjan biztositja.

A sziild kotelezettsége, hogy diabétesz esetén tdjekoztassa az intézményt és gondoskodjon
arrol, hogy 14. év feletti gyermeke szamara mindig rendelkezésre alljon az inzulin és a

megfeleld mindségli és mennyiségll élelmiszer az iskolai tartozkodas ideje alatt.

15. Eljarasrend kialakitasa rosszullét esetén

A tanuld rosszulléte esetén haladéktalanul jelentse azt barmely pedagdgusnak. Az
alkalmazottaknak is jelzési kotelezettségiik van az igazgato felé, amennyiben egészségiigyi
allapotuk nem teszi lehet6vé a nevel6-oktatdé munka folytatasat és meg kell szakitaniuk a
munkaveégzest.

Az intézmény igazgatdja egy esetleges rosszullét esetén az Eiitv.-vel 0sszhangban allo

specialis ellatasi eljarasrendet alakit ki.

16. A tanulok tantargyvalasztasaval, annak mddositasaval kapcsolatos

eljarasi kérdései

16.1. Tantargyvalasztasra vonatkozé szabalyok:

e Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-¢ig elkésziti és a fenntartdé jovahagyasat
kovetden kozzéteszi a tajékoztatét azokrdl a tantdrgyakrol, amelyekbdl a tanuldk
valaszthatnak, kozépiskolaban tdjékoztatast ad tovabba az érettségi vizsgara torténd
felkészités szintjérél is. A tdjékoztatonak tartalmaznia kell, hogy a tantargyat
elérelathatdan melyik pedagdgus fogja oktatni. A tdjékoztatd elfogadasa eldtt be kell
szerezni az iskolaszék, ennek hidnyaban a sziiléi szervezet ¢és az iskolai
didkonkormanyzat véleményét. A tanulé majus 20-dig jelentheti be a tantargy és a

felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését. Ha a tanul6 iskolakezdés vagy

43



Ujpesti Brody Imre Gimnazium és Altalanos Iskola
1047 Budapest, Langlet Valdemar u. 3-5.
Hazirend

iskolavaltas miatt nem tud éIni a valasztasi jogaval, kérelmének elbirdlasa eldtt egyezteti

elképzeléseit a kozépiskola igazgatdjaval vagy az igazgatd altal kijelolt pedagogussal.

e Kiskort tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilé gyakorolja. A sziild ezt a jogat
attol az évtol kezdédden, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri — ha a

gyermek nem cselekvoképtelen —, gyermekével kdzosen gyakorolja.

e A tanul6 alapos indokkal, az igazgatd engedélyével modosithatja valasztasat. A tanuldt e
jogardl irasban tajékoztatni kell. A kérelmezd a kérelem beaddsa utan 10 munkanapon

beliil irasban kap tajékoztatast az igazgatd dontéseérol.

17. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz

tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

A koznevelési torvény 46. § - a szerint: a tanuld kotelessége, hogy megoérizze, tovabba az
eléirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkozoket, 6vja az

iskola létesitményeit, felszereléseit,

A tanuldk latogathatjak — megfeleld feltételek mellett — az iskola 1étesitményeit (konyvtarat,
szertarakat, informatika termet, sportpalyakat, tornatermeket), hasznalhatjdk azokat a
berendezéseket, eszkozoket (gépek, miiszerek), amelyek eldmozditjak felkésziilésiiket,

kielégitik érdeklodésiiket.

Az iskola teriiletén barkirél vagy barmilyen tandrarél, rendezvényrdl, hang- vagy

képfelvétel készitése engedély nélkiil a személyiségi jogok védelme érdekében szigortian tilos.

18. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz

kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuloi magatartas

Tanitasi napnak mindsiil a tanitasi 6rak, az iskola pedagodgiai programjaban rogzitett,
osztaly-vagy csoportfoglalkozas, kiilondsen a tanulmanyi kirandulas, kdrnyezeti nevelési
program, a kulturalis, illetve a sportrendezvény megtartasara forditott nap. Az iskola éltal,

tanitasi nap keretében megvalosuld valamennyi tevékenység esetében, a tanulokra a
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Hézirend altal eldirt magatartas érvényes, melynek megsértése szankcidt vonhat maga

utan.

- A tanul6 magatartdsaval, intézményen beliili kozlekedésével nem veszélyeztetheti sem

sajat maga, sem tarsai testi épségét.

- Thzveszélyes, tiizet, okozd anyagot (gyufa, petarda, ongyujtd, gazspray stb.) tilos az

iskolaba vagy szervezett, iskolan kiviili programokra vinni.

- Sériilést okozo, veszélyes targyakat — szird — vago eszkozok, stb. tilos az intézménybe

hozni
- Az épiiletbdl kilépve tartsa be a kozlekedés ra vonatkozo szabalyait.

- Iskolan kiviili rendezvényen is elvart magatartds az, hogy a didk viselkedésével ne

hozzon szégyent iskolajara.

- Az 6t kisér6 pedagogusnak engedelmeskednie kell.

19. GDPR

Az EU éltalanos adatvédelme rendeletérdl a kivonat a 1. szamu mellékletben szerepel.

20. Veszélyhelyzetben (viligjarvany) betartandé magatartasformak

Az épiiletbe csak testhémérséklet mérés és kézfertStlenités utan lehet belépni.

Az intézményben valo tartozkodaskor be kell tartani a veszélyhelyzetre kiadott hatilyos
intézkedési tervet.

A kozoOsségi terekben egyszerre csak annyi gyermek, tanuld tartozkodhat, hogy betarthatod
legyen a 1,5 méteres véddtavolsag. Sziikség esetén a csoportok, osztalyok szamara elkiilonitett
teriileteket lehet kijeldlni a kozosségi tereken beliil. Amennyiben a véddtavolsag nem tarthato
be a kozosségi tereken, Gigy az altaldnos iskola fels6 tagozataban és a kdzépiskoldkban az ott

tartozkodas idején kotelezd a szajat és orrot eltakard maszk viselése.
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21. Biintetéjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozd, pedagogus vagy
a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a koznevelési
intézménnyel jogviszonyban allo tanulo részérol elkovetett kozosségellenes
vagy azzal fenyegeto cselekmények megelozésének, kivizsgalasanak,

elbiralasanak elvei és az alkalmazando intézkedések

Kozosségellenes egy cselekmény, ha a kozosség elvarasaival torténd szembefordulas, az

altalanos elvart magatartasformakkal torténd szembeszegiilés, vagy ezen elvarasok, illetve a
tarsadalmi egytittélési szabalyok tudatos semmibevétele jellemzi, tovabba a kozdsségi
egylittélés szabalyaival ellentétes, azt sérti, vagy veszélyezteti.

Intézkedések a tanuld altal elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
megeldzésére:

- Osztalyfonoki o6ra keretei kozott torténd megbeszélések, a tanulok kozott esetlegesen
felmeriil6 problémak, konfliktusok feltarasa, kibeszé¢lése.

- Figyelemfelhivas a hazirendben régzitett magatartasi szabalyok betartdsara, illetve kiemelt
figyelmet kell forditani annak betartatasara.

- Az iskola ¢és a tarsadalom iranti lojalitas erdsitése a tanulokban.

Az eset kivizsgalasa, elbiralasa és az alkalmazando intézkedések soran kiilonos tekintettel kell
lenni az eset Gsszes koriilményére, a partatlansag, igazsagossag, méltanyossag €s aranyossag
elveire.

Eljardsrend a tanulo altal elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények

kivizsgalasara, elbiralasara:

- Az eset haladéktalan kivizsgalasa, az érintett felek meghallgatasa.
- JegyzOkonyv készitése az adott esetrdl.
- A cselekmény sulyatdl fliggden az intézkedés meginditasa az érintett tanuldval szemben.

Alkalmazando intézkedések a tanuldk altal elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd

cselekmények esetén:

Amennyiben a pedagogus, az osztalyfonok, az igazgato, illetve ezen személyek kozossége, a
koznevelési intézménnyel jogviszonyban all6 tanuld részérdl elkdvetett kozosségellenes vagy
azzal fenyegetd magatartast Ggy itéli meg, hogy az nem minésiil biintetéjogi, szabalysértési,

illetve fegyelmi eljaras hatalya ala tartozé cselekménynek, ugy a tanuldt fel kell szdlitani
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arra, hogy a helytelen magatartassal haladéktalanul hagyjon fel, illetve az elvart magatartast
tanusitsa (helytelen cselekmény korrekcidja), valamint szébeli figyelmeztetésben részesitheto,
tovabba irasbeli figyelmeztetésben részesithetd az eddigi fokozatainak (fegyelmezd
intézkedéseinek) fiiggvényében, illetve azok figyelembe vétele mellett.

Amennyiben a pedagogus, az osztalyfonok, az igazgato, illetve ezen személyek kozossége, a
koznevelési intézménnyel jogviszonyban allé tanuld részeérdl elkdvetett kozosségellenes vagy
azzal fenyegetd magatartast gy itéli meg, hogy biintetéjogi, szabalysértési, illetve fegyelmi
eljaras hatalya ala tartozé cselekménynek mindsiil, ugy a sziikséges hatosagi bejelentést
haladéktalanul meg kell tenni, be kell nyujtani, illetve a fegyelmi eljarast a hazirendben

foglaltak szerint meg kell inditani, le kell folytatni.

22. 7.aro rendelkezések

Ratifikacios zaradék

A modositast sziikségessé tette az, hogy a Hazirendben véaltoztatasok torténtek:

e pontositasra keriiltek a mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz

tanorai €s egyéb foglalkozasokon valo hasznalatanak szabalyai,

e a hazirend tartalmazza a biintetéjogi és fegyelmi eljards hatalya ala nem tartozo,
pedagogus vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulo, a
koznevelési  intézménnyel jogviszonyban 4ll6 tanulé részérdl  elkdvetett
kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak,

elbiralasanak elveit és az alkalmazando intézkedéseket.

Az Ujpesti Brody Imre Gimnazium és Altalanos Iskola a médositott Hazirendjét a

Tantestiilet 2024. 09. 01-¢én tartott értekezletén véleményezte és elfogadta.
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Kallay Katalin Moénika

hitelesitd tantestiileti tag

Bécsi Szilvia

hitelesito tantestiileti tag

[lauszkyné Varga Enikd

igazgatd

Budapest, 2024. 09. 01.

Ez a hazirend 2024. szeptember 01. napjan — az iskola fenntartéjanak jovahagyasaval — Iépett
hatalyba.

Az Ujpesti Brody Imre Gimnazium és Altalanos Iskola sziiléi munkakézossége a modositott

Hézirendet megismerte, véleményezte ¢s elfogadta.

SZMK elnok

Budapest, 2024. 09. 01.
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Az Ujpesti Brody Imre Gimnéazium és Altaldnos Iskola Didkénkormanyzata a modositott
Hézirendet megismerte, véleményezte ¢s elfogadta.

DOK elnok

Sarkozi Krisztina

DOK segité pedagogus

Budapest, 2024. 09. 01.
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1. szamu melléklet: Az EU altalanos adatvédelmi rendeletének (GDPR) alkalmazasaval
kapcsolatos feladatok a koznevelési intézményekben

(Kivonat az EMMI Oktatasért Felelos Allamtitkarsaig GDPR dokumentumabél.)
1. Altalanos tajékoztatas

Az EU Altaldnos Adatvédelmi Rendeletét (a tovabbiakban: GDPR) 2018. majus 25-t61 kell

alkalmazni a magyar koznevelési intézményekben is.1

Mar a GDPR kimondja, hogy a természetes személyek személyes adataik kezelésével
Osszefliggd védelme alapvetd jog. A GDPR rendelkezései elsdsorban az lizleti szférat érintik,
de ezt az alapvetd jogot a magyar kdznevelési intézményeknek, mint kézintézményeknek is
kotelessége tiszteletben tartani oly modon, hogy adatkezelési tevékenységiiket a GDPR

eldirasai szerint végzik.

Osszességében elmondhatd, hogy a GDPR adatkezelési rendelkezései a kdznevelési
intézmények esetében jelentds Ujitdsokat nem tartalmaznak az informacids onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.)
altal meghatarozott, korabbi adatkezelési szabalyozashoz képest, aminek a mddositasara abbol
a célbol kertilt sor az elmult idészakban, hogy az Info tv. szabalyanyaga koherenssé valjon a
GDPR-ral, illetve elfogadasra keriiljenek azok a rendelkezések is, amik az engedélyezett

szabalyozasi témakorokben kiegészitik a GDPR anyagat.

A fentiekre hivatkozassal ezért felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kéznevelési intézményekben

a GDPR-t a moddositott Info tv.-nyel 6sszhangban kell alkalmazni.

Mivel a GDPR-ral kapcsolatos jogalkalmazo6i gyakorlat az elkdvetkezend években fog
kialakulni, ezért a t4jékoztatonk jelenlegi célja az, hogy a teljesség igénye nélkiil hivja fel a

figyelmet a legfontosabb feladatokra.

Az alabbi pontokban kiemeljiik azokat a legfontosabb intézményi feladatokat, amelyek

elvégzése sziikséges a koznevelési intézmények részérdl:

1. A koznevelési intézmények részérdl sziikséges, hogy pontosan szamba vegyék és felmérjék,
hogy milyen adatokat kezelnek, és ebbdl kdvetkezik az is, hogy az adatkezelés céljanak elérése

szempontjabdl jogszerlitlen adatkezelési gyakorlatukkal fel kell hagyniuk. Ezért javasoljuk a
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koznevelési intézményeknek, hogy a kiillonbozé adatbekéré formanyomtatvanyaikat,
»adatkezelés hozzajarulas nyilatkozat” mintdikat vizsgaljak felil a GDPR és koznevelési

szabalyanyag fliggvényében.

2. At kell tekinteni a koznevelési intézmény iratkezelési szabélyzatat, ha ilyen készitése nem
kotelez6, a koznevelési intézmény SZMSZ-ének mell€kleteként kiadott adatkezelési
szabalyzatot, hogy az ott megfogalmazott eljarasok, feladatok megfelelnek-e a GDPR

eldirasainak. Sziikség esetén a korrekciot el kell végezni.
3. A koznevelési intézmény honlapjanak feliilvizsgalatat is sziikséges elvégezni.

4. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsanak vezetése
5. Az adatvédelmi incidens eléfordulasa esetén az intézményi protokoll megfeleld alkalmazasa
6. Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése

A feladatok megnevezése a GDPR szovegében vald eléforduldsuk sorrendjét koveti (fontos
kihangsulyozni, hogy nem fontossidgi sorrend), és a tovabbiakban az adott feladatok,
jogintézmények részletesebb kifejtése soran is a tdjékoztatd anyag strukturgja a GDPR
felépitését koveti. A feladatok részletesebb targyaldsa soran a GDPR, és a modositott Info tv.
szabalyanyagat ugy kivanjuk bemutatni, hogy azzal parhuzamosan a mar korabbiakban is

ismert fontosabb kéznevelési szabalyokat is kiemeljiik.

2. A GDPR hatalyardl

A jogalkot6 ma mar a vildgon széles korben elterjedt elektronikus eszkozokkel,
szamitogépekkel végzett adatkezelést tekinti alapesetnek, viszont a szabaly-keriilési kockazat
vesz€lyének minimalizdldsa érdekében gondol azokra az eshetdségekre is, amikor egyes
koznevelési intézményekben még bizonyos adatkezelési tevékenységek manudlis, azaz kézi
alapon miikodnek, amire példa a kézzel vezetett naplo az elektronikus naplok mellett/helyett.

Fontosnak tartjuk leszogezni tehat, hogy szintén a GDPR hatdlya ald tartoznak azon
adatkezelési miiveletek is a koznevelési intézményekben, amikor a gyermekek, tanulok
adatainak rendszerezése még a régi klasszikus papir alapon torténik, tehat példaul a papiralapti

taniigyigazgatasi nyilvantartasokban.
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A torzslap (a tobbi bizonyitvany kiallitdsdnak alapjaul szolgalé nyomtatvanyhoz hasonloan) a
fenti viszonyrendszerben specialis helyet foglal el, mert bar elektronikus tton is elkészithetd és

tarolhatd, de azt el6 kell allitani nyomtatott formaban is, és meg kell érizni.

A pedagogus a koznevelési intézményben végzett adatkezelési tevékenysége soran (akar
elektronikus, akar papir alapi) a GDPR hatdlya ald tartozik, kotelessége alkalmazni a
rendelkezéseit, az otthoni ilyen jellegii tevékenysége soran viszont mar dsszetettebb a helyzet.
Amikor a ko6zosségi meédia segitségével példaul osztalykirandulast szervez, fliggetleniil a
tevékenység helyétdl (tehat otthon is, nemcsak az iskoldban) a GDPR alapjan kdteles kezelni a
sziilok, tanulok személyes adatait, amikor viszont mar szabadidejében, egy hétvégi kirandulas

c€ljabol szervezi meg ezt a programot, mar kiesik a GDPR hatélya alol.

3. Az adatkezelés jogalapjarol

A GDPR preambulumanak (40)-(41) bekezdése alapjan a személyes adatok kezelése akkor
jogszerli, amennyiben az é€rintett hozzajarulasan alapul, vagy jogszabaly altal megallapitott
jogalappal rendelkezik.

A fentiek alapjan torvénynél alacsonyabb szintli jogszabaly is (pl. kormdnyrendelet)
allapithatna meg személyes adatok kezelésével kapcsolatos rendelkezéseket, Magyarorszag
alkotmanyos rendje mégis szigorubb kovetelményeket tdmaszt a GDPR-nal, mert a modositott
Info tv. tovabbra is a torvényi szintet kdveteli meg [Info tv. 5. § (1) bekezdésének a) pontja].
A GDPR szerint a személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszert,
amennyiben legalabb a 6. cikk (1) bekezdésének a)-f) pontjaiban nevesitett jogalapok egyike
teljesiil, igy megallapithatjuk, hogy a kordbbi szabalyozashoz képest jelentds valtozds nem
tortént ezen a téren: a kdznevelési intézményekben torténd adatkezelésnek tovabbra is egyéni

hozzajarulason, vagy torvényi felhatalmazéason kell alapulnia.

4. A GDPR legalapvetobb fogalmairol

Az Info tv.-hez hasonloan a GDPR is meghatarozza az altala hasznalt legalapvetobb fogalmakat

(GDPR 4. cikk), amelyek az egész adatkezelési szabalyrendszer alapjait, vazat képezik, ezért
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ezeknek az ismerete nélkiillozhetetlen az adatkezelési miiveletekben résztvevok szamara. Az

alabbiakban csak néhany alapvetd fogalmat emelnénk itt ki:

Személyes adat

A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatokkal
kapcsolatos alapvetd szabalyokat tovabbra is az Nkt. 26. fejezete tartalmazza, igy a fenti
definicio alapjan személyes adat példaul a tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme,
allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi helyének cime, tdrsadalombiztositdsi azonosito

jele is, amennyiben azonosithatova valik altaluk a tanulo.

Adatkezelés

A koznevelési intézmények szdmos adatkezelési milveletet végeznek, kezdve a kiilonbozo
nyilvantartas vezetési kotelezettségeiken at — az adatkezelésre rendelkezésre 4116 1d0 letelte utan
— a tanuldk kiilonb6z6 adatainak torléséig.

Kiilon felhivjuk a figyelmet arra, hogy az adat rendszerezése, tarolasa maga is adatkezelési

miuveletnek szdmit, nemcsak annak tovabbitasa, vagy torlése.

Adatkezel6

A magyar kdznevelési intézmények, mint adatkezelok vonatkozasaban térvény mondja ki, hogy
milyen adatokat kezelhetnek, illetve kell kezelniiik, nekik ehhez képest nincs mozgasteriik, és
az adatkezelési, adatfeldolgozasi miiveleteik csakis az Nkt. altal meghatarozott szigoru célhoz
kotottségi rendszer keretei kozott valdosulhatnak meg, ha nem az Nkt.-ban meghatarozott
rendelkezések szerint gylijtenck adatokat, akkor azoknak egyéni hozzajarulason kell alapulnia,

mind az adatok felvétele, mind azok tovabbitasa tekintetében stb.

Az érintett hozzajarulasa

Amennyiben tehat a koznevelési intézményben torténd adatkezelés nem torvényi
felhatalmazason alapul, az egyéni hozzdjarulds kinyilvanitdsdnak igen szigort kritériumait
hatarozza meg a GDPR, azt preciz tajékoztatasnak kell megel6znie az adatkezelés koriilményeit
illetden, értve ezalatt azt a kovetelményt is, hogy mind az adatkezelés céljat, mind annak helyét,

modjat, idejét illetden konkrét informacidkat kell az érintett tudomasara hozni. Maga az érintett
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beleegyezése sem lehet homadlyos, vagy kétértelmii, annak egyértelmiinek kell lennie.
Allaspontunk szerint az intézményeknek az adatkezelési nyilatkozatot irdsban sziikséges kérnie
az ¢rintettdl, hiszen tobb év elteltével csak e dokumentum birtokaban igazolhaté teljes
biztonsaggal a GDPR-ban meghatarozott valamennyi nyilatkozatkérési és nyilatkozat adési

kovetelmény teljesitése.

5. A GDPR alapelveirél

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag

A fenti elv a gyakorlatban oly modon valosulhat meg, ha a koznevelési intézmények
atlathatova, megismerhetdvé teszik a tanulok €s torvényes képviseldik szdmara az adatkezelési
folyamataikat: milyen személyes adatokat gytjtenek roluk, milyen modon, hol és mennyi ideig
taroljak azokat, milyen feltételekkel tovabbithatoak, milyen jogok gyakorlésa illeti meg Oket
ezzel kapcsolatban.

A fenti elv megkdveteli azt is, hogy a személyes adatokra vonatkozo tajékoztatds konnyen
hozzaférhetd legyen és kozérthetd, hétkoznapi nyelvezettel keriiljon megfogalmazasra, de a
koznevelési intézmények tdjékoztatasi kotelezettségét a tovabbiakban még részletesen

targyaljuk.

Célhoz kotottség

Az intézményen kiviil szervezett programok (pl. kirdndulds, erdei iskola) esetében a
tarsadalombiztositasi azonosito jel (a tovabbiakban: TAJ szdm) kezelése, ataddsa az adott, eseti
segitséget ellatd egészségligyl szervezet szamdra altalanos gyakorlat. Az Nkt. 41. § (4)
bekezdése kijeloli azt az altalanos adatkezelési kort, amelyet a kdznevelési intézmény
nyilvantarthat. (Az Nkt. 41. § (4a) bekezdés tovabbi adattartalom nyilvantartasat is lehetévé
teszi.) Az Nkt. 41. § (7)-(8) bekezdése a tovabbithatd adatok és cimzettek korét hatdrozza meg.
A TAJ szam tovabbithatésagara vonatkozoan az Nkt. 41. § (7) bekezdésének c) pontja ad
felhatalmazast, tehat nemcsak az iskola-egészségligyi szervezetnek, hanem pl. egy kirandulas

esetén az eseti segitséget nyljtd egészségligyi szervezetnek is atadhatd ez a személyes adat.
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Az Nkt. 41. § (7) bekezdésének d) pontja ad felhatalmazast és részletezi azon adatok korét,
melyet a koznevelési intézmény tovabbithat a csalddvédelemmel foglalkozd intézménynek,

szervezetnek, gyermek- és ifjisagvédelemmel foglalkozo szervezetnek, intézménynek.

Pontossag

Az iskola kotelessége, hogy a kezelt személyes adatallomanyt precizen vezesse, naprakészen
tartsa. A targyalt elvvel kapcsolatban az érintett ,,helyesbitéshez valo jogara” (GDPR 16. cikk)
is fel kell hivni jelen esetben a figyelmet, miszerint az érintett jogosult arra, hogy amennyiben
példaul azt észleli, hogy a koznevelési intézmény nyilvantartasaiban tévesen szerepel a neve,
lakcime, vagy barmilyen mas személyes adata, jelezze ennek tényét, és ilyen esetben a

koznevelési intézménynek indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitenie kell a téves adatokat.

Korlatozott tarolhatosag

A koznevelési rendszer szabalyanyaga szamos esetben konkrét adattorlési kotelezettséget ir eld
az intézmények szamara, amit a kiilonb6z6 iskolai dokumentumokra meghatarozott specialis
6rzési idokkel szinkronban kell értelmezni. Igy példaul a torzslapok, pottorzslapok, beirési
naplok nem selejtezhetdek, a naplokat 5 évig kell Orizni. A torzslap példaul a tanul6 érdekében
nem selejtezhetd, mivel amennyiben a tanuld elvesziti a bizonyitvanyat, a torzslap adatai

alapjan bizonyitvanymasodlat allithat6 ki szdmara.

6. A GDPR szenzitiv adatok kezelésével kapcsolatos szabalyai

A GDPR kiemelt fontossaga okan kiilon cikkben foglalkozik a személyes adatok kiilonleges
kategériainak kezelésével (9. cikk). Allaspontunk szerint a GDPR definicija szerint a magyar
koznevelési intézményekben kezelt SNI, BTMN adatok tovabbra is a szenzitiv adatok korébe
tartoznak, igy kezelésiik soran tovabbra is fokozott koriiltekintéssel kell eljarni. F6 szabaly
szerint tilos a szenzitiv adatok kezelése, és a tovabbiakban a GDPR kifejezetten megnevezi
azokat a kivételeket, amikor kezelhetéek a szenzitiv adatok, igy az aldbbiakban azokat az
eseteket mutatjuk be, amelyeknek a kdznevelési intézmények életére vonatkozdan relevanciaja

lehet.
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A koznevelési intézményekben torténd szenzitiv adatok kezelésének tovabbra is az érintett
adatkezelésre vonatkozd kifejezett irdsbeli hozzédjaruldsan kell alapulnia, vagy a GDPR
feltételrendszerét megtartva unids jogi aktusra vagy magyar torvényi felhatalmazasra kell
visszavezethetOnek lennie. Utdbbira példa, hogy az Nkt. alapjan a koznevelési intézményeknek
nyilvan kell tartania a kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuléra vonatkoz6 adatokat,
amibe a sajatos nevelési igényli gyermekek, tanuldk, valamint a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizd6é gyermekek, tanuldk adatai is beletartoznak. A mar az érintett
hozzajarulasanal targyalt példa jelen esetben azzal kapcsolodik ide, hogy a gyermekre
vonatkozd egészségligyi adat (az, hogy milyen gydgyszereket szed) szenzitiv adatnak mindsiil,
€s a kifejezett irasbeli hozzajarulasra az egészségiligyi adatok kezelésére vonatkozoan éppen a
gyermek érdekében keriil sor.

A fentiekben targyalt ,,célhoz kotottség” elve ebben a tdrgykorben is megjelenik, hiszen az Nkt.
a szenzitiv adatok tekintetében is szigorian meghatarozza azt, hogy példaul az SNI, BTMN

adatok milyen feltételekkel tovabbithatéak az intézmények kozott.

7. A tajékoztatasi kotelezettség

A koznevelési intézmények szamdra mar korabban is fennallt a tdjékoztatasi kotelezettség
adatkezelési tevékenységiikkel kapcsolatosan, amit a koznevelési intézmény iratkezelési
szabalyzataban, ha ilyen készitése nem kotelezd, a koznevelési intézmény SZMSZ-ének
mellékleteként kiadott adatkezelési szabalyzatban hataroztak meg.

A tajékoztatasi kotelezettség tekintetében a GDPR sem ad felmentést. A GDPR 13. cikke
pontosan felsorolja azokat az informacidkat, amiket az érintett rendelkezésére kell bocséjtani.
A terjedelmi korlatok miatt az emlitett informaciok felsorolasatol itt eltekintenénk, de a GDPR
13. cikkének alapos attanulmanyozasat mindenféleképpen javasoljuk, mivel mar a beiratkozés
soran megkezdddik az érintettre vonatkozo személyes adatok gytijtése magatol az érintettdl
(hiszen kdzvetleniil magatdl a tanulotol, vagy térvényes képviseldjétdl szdrmazik az adat), igy
maga a tajékoztatasi kotelezettség is megjelenik ezen idépontban, mert a GDPR alapjan azt a

személyes adatok megszerzésének idépontjaban kell teljesiteni.
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8. A gyermekek jogainak védelmérol

A GDPR kiemeli, hogy a gyermekek személyes adatai kiilonos védelmet érdemelnek.
Visszatérdé problémaként jelentkezik a koznevelési intézményekben a gyermekek képmasaval
valo visszaélés, amely soran a fénykép elkészitése, és publikaldsa (pl. a koznevelési
intézmények honlapjan) kiilonb6z6 tevékenységeknek szdmitanak, igy a hozzdjarulod
nyilatkozatok vizsgalatanal kiilon-kiilon figyelemmel kell lenni arra a koriilményre, hogy a
hozzajarulas mindkét tevékenységre kiterjed-e, vagy csak az egyikre.

Az Info tv. kordbban hatilyos szabalyozéasa szerint személyes adat kezelése kapcsan a 16.
¢letévét  betoltott  kiskorti  érintett  hozzdjaruldsat tartalmazd  jognyilatkozatanak
érvényességéhez torvényes képviseldjének beleegyezése vagy utdlagos jovahagyasa nem volt
sziikséges, ezért 16 év felett kizardlag a gyermek volt jogosult arra, hogy a hozzajarulast
megadja a fénykép elkészitéséhez és publikalasdhoz. Az emlitett rendelkezés a modositas soran
az Info tv.-bdl hatalyon kiviil helyezésre kertilt.

A GDPR, ¢s a hatalyos Info tv. szabalyozasa értelmében levonhat6 az a kovetkeztetés, hogy
jelenleg a kdznevelési intézményekben a 14 év alatti kiskort nevében torvényes képviseldje
gyakorolja a képmasaval vald rendelkezés jogat, a 14-18 év kozotti kiskoru jognyilatkozatanak
érvényességéhez pedig a torvényes képviseldje hozzdjarulasa is sziikséges, a 16 év feletti
kiskoru tehat mar nem kizardlagosan gyakorolja ezen jogot.

Altalanos érvénnyel kimondhatd, hogy az igazolasi kotelezettség teljesitése érdekében a
koznevelési intézményeknek koriiltekintden kell eljarniuk a hozzajaruld nyilatkozatok bekérése
¢s tarolasa kapcsan is, mivel egy esetleges ellenérzés esetén a hozzdjarulason alapulo

adatkezelést igazolniuk kell.

9. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A koznevelési intézmények szamara is kotelezettségként irja el6 a GDPR, hogy az adatkezelési
tevékenységekrdl nyilvantartast vezessenek, amiben tobbek kozott az adatkezelés céljainak,
azok érintett kategoriainak, valamint a személyes adatok kategoriainak is szerepelnie kell. A
koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatokrdl az Nkt.

41. §-a felsorolast ad, ezért segitségiil szolgal az adatkataszter rogzitése soran, aminek az a
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célja, hogy a kdznevelési intézmények altal kezelt személyes adatok valoban kimeritd jelleggel
feltérképezésre keriiljenek, és azok a GDPR altal megkivant tagolas logikéjat kovetve az

adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaban rogzitésre kertiljenek.

10. Az adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH (Nemzeti Adatvédelmi ¢és

Informacioszabadsag Hatosag) felé

Mivel a fentiekben leirtak alapjan a gyermekek személyes adatai kiilonds védelmet érdemelnek
[GDPR preambulumanak (38) bekezdése], kiemelten fontosnak tartjuk, hogy az iskolak
adatvédelmi incidens el6fordulasa esetén ismerjék a megfeleld protokollt (GDPR 33-34. cikk),
hogy a bejelentést szabalyszertin tudjak megtenni a NAIH
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2. szamu melléklet: Legitimacios zaradék

Az intézményben miik6do egyeztetd forumok nyilatkozatai

Diakénkormanyzat nyilatkozata

A hazirendet az intézmény didkonkormanyzata 2024. év augusztus hé 30. napjan tartott
iilésén megtargyalta. Aldirdasommal tantsitom, hogy a didkonkorményzat véleményezési jogat
jelen hazirend feliilvizsgalata soran gyakorolta.

Kelt: Budapest, 2024. augusztus 29.

diakdnkormanyzat vezetdje
(Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyzokonyvi kivonat.)

Iskolaszék nyilatkozata

A hazirendet az iskolaszék ....... €V ...l ho......... napjan tartott iilésén megtargyalta.
Alairasommal tantsitom, hogy az iskolaszék véleményezési jogat jelen hazirend
feliilvizsgalata soran gyakorolta.

iskolaszék képviseléje

(Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyzokonyvi kivonat.)

Intézményi tanacs nyilatkozata

A hézirendet az intézményi tanacs........ eV .. ho ...... napjan tartott ilésén megtargyalta.
Aléirdsommal tanusitom, hogy az intézményi tanacs véleményezési jogat jelen hazirend
feliilvizsgalata soran gyakorolta.

az intézmeényi tanacs elndke

(Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyzokonyvi kivonat.)
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A nevelétestiilet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény nevel6testiilete 2024. év augusztus ho 29. napjan tartott
értekezletén elfogadta.

hitelesitd nevelbtestileti tag

(Mellékelve az elfogadasrol késziilt jegyzokonyvi kivonat: jelenléti iv, a hatarozatképesség
megdllapitasa, az elfogadas mellett, az elfogadas ellen, illetve a tartozkodo szavazok szama és
aranya, keltezés, a jegyzokonyv-vezeto és a hitelesitok alairasa.)

A hazirend nyilvanossagra hozatala

A dokumentumot az iskola konyvtaraban, az igazgat6i/féigazgatoi irodaban lehet elolvasni,
valamint megtekinthetd az iskola honlapjan és a Kéznevelés Informacios Rendszerének
elektronikus feliiletén.

Fenntartoi nyilatkozat

Jelen hazirenddel kapcsolatban a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 25. §
(4) bekezdése értelmében az alabbi, a fenntartora tobbletkotelezettséget telepitd
rendelkezések

(fejezet €s cimmegjelolések)
vonatkozasaban az intézmény fenntartdja egyetértési jogkort gyakorolt.
| ] (R ) eeerres €V e, hoénap ...... nap

Tamas llona

tankeruleti igazgato

(A fenntartoi értesités helye a hdzirendet jovahagyo hatarozatrol.)
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